
No. ขั �นตอน ชว่งเวลา พนักงาน 
หรอื รปภ. 
ที�พบเหตุ
การณ์ไฟ

ไหม ้

รปภ. 
ประจํา

ป้อมหนา้
โรงงาน

จป.  หรอื
สมาชกิใน

แผนก
ความ

ปลอดภยั

หัวหนา้
งาน

ประจํา
แผนก

ของพื�นที�
เกดิเหต ุ
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

หัวหนา้ 
ศนูย์

ควบคมุ
สถานการณ์

ฉุกเฉนิ 
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

แผนก 
Corporate 

Admin

แผนก
ซอ่มบํารุง

หัวหนา้
สว่นงาน

แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

ผูจ้ัดการ
แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�

ไดร้ับมอบ
หมาย

พยาบาล
ประจํา
โรงงาน

ทมีคน้หา
และ

ชว่ยเหลอื
ผูป้ระสบ

เหตุ

ทมี
ดบัเพลงิ

จาก
ภายนอก

คณะ
กรรมการ

ความ
ปลอดภยัฯ

1 1.1 กดสญัญาณแจง้เหตฉุุกเฉนิ
ตามแผนที�กําหนดไว ้และ
ตะโกน/แจง้หัวหนา้งานประจํา
แผนกของพื�นที�เกดิเหตหุรอืผู ้
ที�อยู่ในบรเิวณดงักลา่วทราบ

ทกุชว่งเวลา yes

1.2 คน้หา ตําแหน่งที�มเีสยีง
สญัญาณเตอืนภยั  จาก 
control panel

ทกุชว่งเวลา yes

1.3 แจง้ตําแหน่งที�ตรวจพบเสยีง
สญัญาณเตอืนภยั  ตาม
รูปแบบที�กําหนดไว ้ ตอ่ จป. 
หรอืสมาชกิในแผนกความ
ปลอดภยัฯ

ทกุชว่งเวลา yes

1.4 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes yes yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes yes

นอกเวลาทํา
การที�ไมม่กีาร

ทํางาน

yes

1.5 ประสานงานกบัแผนกซอ่ม
บํารุง Re-set ระบบสญัญาน
เตอืนภยั  ในกรณีที�ไม่ไดเ้กดิ
ไฟไหม ้

ทกุชว่งเวลา yes yes

แผนปฏบิตักิารเหตฉุุกเฉนิกรณีไฟไหม้

ขอ้ปฏบิัต ิ

การสื�อสาร และการตรวจสอบ
ความผดิปกตเิกี�ยวกบั
สถานการณ์ไฟไหม้

ความคาดหวงั
ก. ผูท้ี�รับผดิชอบ  สามารถคน้หา 
และแจง้ตําแหน่งที�มเีสยีงสญัญาน
ไฟไหมต้อ่ผูท้ี�เกี�ยวขอ้งใน
ระยะเวลาที�กําหนด

ข. ผูท้ี�รับผดิชอบ  ตรวจสอบ และ
รายงานสาเหตทุี�เกดิเสยีงสญัญาณ
เตอืนภัยตอ่ผูบ้งัคบับญัชาใน
ระยะเวลาที�กําหนด

ลงพื�นที� เพื�อตรวจสอบสาเหต ุ
 ณ  ตําแหน่งที�ตรวจพบเสยีง
สญัญานเตอืนภยั  และบันทกึ
เวลาที�มาถงึสถานที�เกดิเหต ุ
รวมถงึ รายงานสาเหตทุี�มเีสยีง
สญัญานเตอืนภยัตอ่
ผูบ้ังคบับัญชา
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No. ขั �นตอน ชว่งเวลา พนักงาน 
หรอื รปภ. 
ที�พบเหตุ
การณ์ไฟ

ไหม ้

รปภ. 
ประจํา

ป้อมหนา้
โรงงาน

จป.  หรอื
สมาชกิใน

แผนก
ความ

ปลอดภยั

หัวหนา้
งาน

ประจํา
แผนก

ของพื�นที�
เกดิเหต ุ
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

หัวหนา้ 
ศนูย์

ควบคมุ
สถานการณ์

ฉุกเฉนิ 
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

แผนก 
Corporate 

Admin

แผนก
ซอ่มบํารุง

หัวหนา้
สว่นงาน

แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

ผูจ้ัดการ
แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�

ไดร้ับมอบ
หมาย

พยาบาล
ประจํา
โรงงาน

ทมีคน้หา
และ

ชว่ยเหลอื
ผูป้ระสบ

เหตุ

ทมี
ดบัเพลงิ

จาก
ภายนอก

คณะ
กรรมการ

ความ
ปลอดภยัฯ

แผนปฏบิตักิารเหตฉุุกเฉนิกรณีไฟไหม้

ขอ้ปฏบิัต ิ

2.1 แจง้รถนํ�าแผนก admin ให ้
เขา้พื�นที�เกดิเหต ุเพื�อร่วมกนั
ดบัเพลงิ

ทกุชว่งเวลา yes

2.2 ในเวลาทําการ yes yes yes yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes yes yes

นอกเวลาทํา
การที�ไมม่กีาร

ทํางาน

yes

2.3 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

นอกเวลาทํา
การที�ไมม่กีาร

ทํางาน

yes

3 3.1 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

นอกเวลาทํา
การที�ไมม่กีาร

ทํางาน

yes

3.2 ตดัสนิใจประกาศเหตฉุุกเฉนิ ทกุชว่งเวลา yes

3.3 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

2 ดบัเพลงิ  (กรณีเกดิไฟไหม)้

ความคาดหวงั

ก. ผูท้ี�รับผดิชอบคน้หา และนําถงั
ดบัเพลงิมาใชด้บัเพลงิไดใ้นเวลาที�
กําหนด

ข. มจีํานวนถงัดบัเพลงิที�เพยีงพอ 
และอยูใ่นสภาพที�พรอ้มใชง้าน

ค. ตําแหน่งที�ตดิตั �งถงัดบัเพลงิ
จะตอ้งมองเห็นไดง้า่ย และไมม่ี
วสัดหุรอืสิ�งของวางกดีขวางถงั
ดบัเพลงิ

ดบัไฟ หรอืสั�งการให ้ผูท้ี�
รับผดิชอบดบัไฟ  โดยใชถ้งั
ดบัเพลงิชนดิมอืถอื

รายงานสถานการณ์ไฟไหมต้อ่
ผูบ้ังคบับัญชา

ประกาศเหตฉุุกเฉนิ/แจง้อพยพ

ความคาดหวงั

ก. ผูท้ี�ทํางาน หรอืมาตดิตอ่งาน  
ทราบถงึสถานการณ์ฉุกเฉนิ

ข. ตวัแทนของชมุชนใกลเ้คยีง 
ไดร้ับแจง้สถานการณ์ฉุกเฉนิ

รายงานสถานการณ์ไฟไหม ้
ตามรูปแบบที�กําหนดไว ้และ
ขออนุมัตจิาก  หัวหนา้ศนูย์
ควบคมุสถานการณ์ฉุกเฉนิ  
หรอืผูท้ี�ไดร้ับมอบหมาย ให ้
พจิารณาประกาศเหตฉุุกเฉนิ

แจง้ใหแ้ผนกซอ่มบํารุง กดปุ่ ม
สญัญาณอพยพ
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No. ขั �นตอน ชว่งเวลา พนักงาน 
หรอื รปภ. 
ที�พบเหตุ
การณ์ไฟ

ไหม ้

รปภ. 
ประจํา

ป้อมหนา้
โรงงาน

จป.  หรอื
สมาชกิใน

แผนก
ความ

ปลอดภยั

หัวหนา้
งาน

ประจํา
แผนก

ของพื�นที�
เกดิเหต ุ
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

หัวหนา้ 
ศนูย์

ควบคมุ
สถานการณ์

ฉุกเฉนิ 
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

แผนก 
Corporate 

Admin

แผนก
ซอ่มบํารุง

หัวหนา้
สว่นงาน

แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

ผูจ้ัดการ
แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�

ไดร้ับมอบ
หมาย

พยาบาล
ประจํา
โรงงาน

ทมีคน้หา
และ

ชว่ยเหลอื
ผูป้ระสบ

เหตุ

ทมี
ดบัเพลงิ

จาก
ภายนอก

คณะ
กรรมการ

ความ
ปลอดภยัฯ

แผนปฏบิตักิารเหตฉุุกเฉนิกรณีไฟไหม้

ขอ้ปฏบิัต ิ

3.4 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

3.5 แจง้พยาบาลประจําโรงงาน ให ้
เตรยีม อุปกรณ์เคลื�อนยา้ย
ผูบ้าดเจ็บ ยา และเวชภณัฑ์
สาํหรับการปฐมพยาบาล

ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

3.6 เตรยีมอุปกรณ์เคลื�อนยา้ย
ผูบ้าดเจ็บ   ยา และเวชภณัฑ์
สาํหรับการปฐมพยาบาล

ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

3.7 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

นอกเวลาทํา
การที�ไมม่กีาร

ทํางาน

yes

3.8 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

4.1 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes yes

นอกเวลาทํา
การที�ไมม่กีาร

ทํางาน

yes yes

4.2 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes yes

นอกเวลาทํา
การที�ไมม่กีาร

ทํางาน

yes yes

สื�อสารเหตฉุุกเฉนิกบัชมุชน
ขา้งเคยีง  เชน่  บรษิัท CSJ,
รพ. วังนอ้ย, หมู่บา้นพาราเซต
โต ้ โดยใชข้อ้ความตาม
รูปแบบที�กําหนดไว ้และบันทกึ
เวลาที�แจง้เหตฉุุกเฉนิ

กดปุ่ มสญัญาณแจง้ให้

อพยพ และบันทกึเวลาที�กด
ปุ่ มสญัญาณแจง้ใหอ้พยพ

*4 การจดัการเกี�ยวกบัระบบ 
facilities ของโรงงานใน
สถานการณ์ไฟไหม้

ความคาดหวงั
ก. ระบบ facilities สําหรับการ
ดบัเพลงิ เชน่  ไฟฟ้า, ปั�มนํ�า ฯลฯ  
อยูใ่นสภาพพรอ้มใชง้าน

ข. สนับสนุนขอ้มลูเกี�ยวกบัระบบ 
facilities หรอือํานวยความสะดวก
ใหท้มีดบัเพลงิเขา้ถงึ ระบบ 
facilities ไดอ้ยา่งเหมาะสม

ปฏบิัตติามคําสั�ง หรอืให ้
ขอ้เสนอแนะกบั  หัวหนา้ศนูย์
ควบคมุสถานการณ์ฉุกเฉนิ 
เพื�อควบคมุไฟไหม ้ เชน่  ตดั
กระแสไฟฟ้าในพื�นที�ไฟไหม ้
เป็นตน้

ประสานงาน และสนับสนุน ทมี
ดบัเพลงิ  เชน่  การใหข้อ้มูล
ดา้น facilities  กบัทมีดบัเพลงิ
, การเชื�อมตอ่ หรอืการตดั
กระแสไฟฟ้าตามคําขอของทมี
ดบัเพลงิ เป็นตน้

แจง้ให ้ พนักงานขบั
รถพยาบาล เตรยีมพรอ้มที�  
จุดพักที�ออฟฟิตโรงงาน
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No. ขั �นตอน ชว่งเวลา พนักงาน 
หรอื รปภ. 
ที�พบเหตุ
การณ์ไฟ

ไหม ้

รปภ. 
ประจํา

ป้อมหนา้
โรงงาน

จป.  หรอื
สมาชกิใน

แผนก
ความ

ปลอดภยั

หัวหนา้
งาน

ประจํา
แผนก

ของพื�นที�
เกดิเหต ุ
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

หัวหนา้ 
ศนูย์

ควบคมุ
สถานการณ์

ฉุกเฉนิ 
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

แผนก 
Corporate 

Admin

แผนก
ซอ่มบํารุง

หัวหนา้
สว่นงาน

แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

ผูจ้ัดการ
แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�

ไดร้ับมอบ
หมาย

พยาบาล
ประจํา
โรงงาน

ทมีคน้หา
และ

ชว่ยเหลอื
ผูป้ระสบ

เหตุ

ทมี
ดบัเพลงิ

จาก
ภายนอก

คณะ
กรรมการ

ความ
ปลอดภยัฯ

แผนปฏบิตักิารเหตฉุุกเฉนิกรณีไฟไหม้

ขอ้ปฏบิัต ิ

5.1 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

นอกเวลาทํา
การที�ไมม่กีาร

ทํางาน

yes

5.2 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

6.1 จัดระเบยีบการจราจรภายใน
บรษิัทฯ  เชน่  การหา้มรถอื�นที�
ไม่ใชร่ถดบัเพลงิ หรอื
รถพยาบาลเขา้พื�นที�, การ
ระบายรถที�อาจกดีขวาง
การจราจร ออกนอกบรษิัทฯ

ทกุชว่งเวลา yes

6.2 บันทกึเวลาที�ทมีดบัเพลงิ
เดนิทางมาถงึหนา้ประตู
ทางเขา้บรษิัทฯ และอํานวย
ความสะดวก/นําทางให ้ ทมี
ดบัเพลงิ เขา้สูพ่ื�นที�ไฟไหม ้

ทกุชว่งเวลา yes

6.3 บันทกึเวลาที�ทมีพยาบาล
เดนิทางมาถงึหนา้ประตู
ทางเขา้บรษิัทฯ และอํานวย
ความสะดวก/นําทางให ้ ทมี
ดบัเพลงิ เขา้สูพ่ื�นที�ที�มี
ผูบ้าดเจ็บ

ทกุชว่งเวลา yes

5 การแจง้ขอความชว่ยเหลอืจาก

หนว่ยงานภายนอก และการ

อํานวยความสะดวกดา้น

การจราจร

ความคาดหวงั

ก. แจง้ขอความชว่ยเหลอืจากหน่วยงาน
ภายนอกในระยะเวลาที�กําหนด

ข. ขอ้มลูที�แจง้ขอความชว่ยเหลอืชดัเจน
 และครบถว้น

ค. ไดร้ับความชว่ยเหลอืจากหน่วยงาน

แจง้ขอความชว่ยเหลอืตอ่ทมี
ดบัเพลงิจากภายนอก  เชน่ 
ทมีดบัเพลงิจาก อบต. ลําตา
เสา และหรอื อบต. ลําไทร  
และบันทกึเวลาที�แจง้ขอความ
ชว่ยเหลอืไวเ้ป็นหลกัฐาน

แจง้ขอความชว่ยเหลอืตอ่
สถานพยาบาลภายนอกที�อยู่
ใกลเ้คยีง เชน่ รพ. วังนอ้ย 
และบันทกึเวลาที�แจง้ขอความ
ชว่ยเหลอืไวเ้ป็นหลกัฐาน

6 การอํานวยความสะดวกดา้น

การจราจรใหก้บัทมีดบัเพลงิ 

และทมีพยาบาลจากภายนอก

ความคาดหวงั

ก. จัดระเบยีบการจราจรใน
สถานการณ์ฉุกเฉนิไดอ้ยา่งเหมาะสม

ข. ไดร้ับการชว่ยเหลอืจาก
หน่วยงานภายนอกทนัเวลา
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No. ขั �นตอน ชว่งเวลา พนักงาน 
หรอื รปภ. 
ที�พบเหตุ
การณ์ไฟ

ไหม ้

รปภ. 
ประจํา

ป้อมหนา้
โรงงาน

จป.  หรอื
สมาชกิใน

แผนก
ความ

ปลอดภยั

หัวหนา้
งาน

ประจํา
แผนก

ของพื�นที�
เกดิเหต ุ
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

หัวหนา้ 
ศนูย์

ควบคมุ
สถานการณ์

ฉุกเฉนิ 
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

แผนก 
Corporate 

Admin

แผนก
ซอ่มบํารุง

หัวหนา้
สว่นงาน

แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

ผูจ้ัดการ
แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�

ไดร้ับมอบ
หมาย

พยาบาล
ประจํา
โรงงาน

ทมีคน้หา
และ

ชว่ยเหลอื
ผูป้ระสบ

เหตุ

ทมี
ดบัเพลงิ

จาก
ภายนอก

คณะ
กรรมการ

ความ
ปลอดภยัฯ

แผนปฏบิตักิารเหตฉุุกเฉนิกรณีไฟไหม้

ขอ้ปฏบิัต ิ

7.1 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

7.2 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

7.3 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

7.4 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

7.5 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

7.6 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

7.7 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

การอพยพหนไีฟ และการคน้หา

ผูป้ระสบภยั

ความคาดหวงั

ก. ผูป้ระสบภัยหนไีฟออกจากนอก
อาคารภายในเวลาที�กําหนด

ข. หวัหนา้งานรายงานยอดผูอ้พยพ 
และทราบจํานวนผูท้ี�สญูหายใน
เวลาที�กําหนด

ค. หวัหนา้งานคน้หา และชว่ยเหลอื
สมาชกิในสงักดัออกจากอาคารได ้
อยา่งปลอดภัย

นําพนักงาน/ผูม้าตดิตอ่งาน  
เดนิออกจากอาคารไปยังจุดที�
ปลอดภยัของแตล่ะแผนก และ
บันทกึเวลาที�นําพนักงานใน
สงักดัไปถงึจุดที�ปลอดภยั

ตรวจนับจํานวนพนักงาน/ผู ้
ที�มาตดิตอ่งาน  และรายผล
การตรวจนับตอ่ผูจ้ัดการแผนก
 หรอืผูท้ี�ไดร้ับมอบหมาย

รายผลการตรวจนับจํานวน
พนักงานตอ่ หัวหนา้ศนูย์
ควบคมุสถานการณ์ฉุกเฉนิ 
หรอืผูท้ี�ไดร้ับมอบหมาย

นําพนักงานไปยังจุดรวมพล 
หมายเหตุ
1) จุดรวมพลหลกัสาํหรับ 
พนักงานที�ประจําอยู่ใน 
Knowledge center  คอื ลาน
ป้อมรปภ.หนา้knowledge 
center  ทั �งนี�ในกรณีที�ลาน
ป้อมรปภ.หนา้knowledge 
centerไม่ปลอดภยัใหอ้พยพ
ไปที� ลานจอดรถดา้นที�ตดิกบั 
รพ.วังนอ้ย
2) จุดรวมพลหลกัสาํหรับ
พนักงานในโรงงาน คอื ลาน
จอดรถบรรทกุในโรงงาน  ทั �งนี�
ในกรณีที�ลานจอดรถในโรงงาน
ไม่ปลอดภยั  ใหอ้พยพไปที� 
ลานจอดรถดา้นที�ตดิกบั รพ. 
วังนอ้ยสั�งการใหม้กีารคน้หา และ
ชว่ยเหลอืผูป้ระสบเหต ุที�อยู่
ในพื�นที�ตา่งๆ  กรณีที�นับ
จํานวนพนักงานไม่ครบ

คน้หา และชว่ยเหลอืผูท้ี�ตดิ
คา้งอยู่ในพื�นที�ตา่งๆ

แจง้ใหพ้ยาบาลประจําโรงงาน 
เดนิทางมา ปฐมพยาบาล
พนักงาน ณ จุดที�นัดหมาย

7

Effective date : 15 August 2016 Revision 00 Page 5/8



No. ขั �นตอน ชว่งเวลา พนักงาน 
หรอื รปภ. 
ที�พบเหตุ
การณ์ไฟ

ไหม ้

รปภ. 
ประจํา

ป้อมหนา้
โรงงาน

จป.  หรอื
สมาชกิใน

แผนก
ความ

ปลอดภยั

หัวหนา้
งาน

ประจํา
แผนก

ของพื�นที�
เกดิเหต ุ
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

หัวหนา้ 
ศนูย์

ควบคมุ
สถานการณ์

ฉุกเฉนิ 
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

แผนก 
Corporate 

Admin

แผนก
ซอ่มบํารุง

หัวหนา้
สว่นงาน

แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

ผูจ้ัดการ
แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�

ไดร้ับมอบ
หมาย

พยาบาล
ประจํา
โรงงาน

ทมีคน้หา
และ

ชว่ยเหลอื
ผูป้ระสบ

เหตุ

ทมี
ดบัเพลงิ

จาก
ภายนอก

คณะ
กรรมการ

ความ
ปลอดภยัฯ

แผนปฏบิตักิารเหตฉุุกเฉนิกรณีไฟไหม้

ขอ้ปฏบิัต ิ

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

7.8 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

7.9 ปฐมพยาบาลพนักงานทไีดร้ับ
บาดเจ็บ

ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

7.10 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

7.11 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes yes yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes yes yes

8 การป้องกนัมลพษิระบายออกสู่
ส ิ�งแวดลอ้ม

ความคาดหวงั

ก.  ป้องกนัไมใ่ห ้ นํ�า หรอืสารที�ทมี
ดบัเพลงิใชด้บัไฟ หรอืสาร  ระบาย
ออกสูแ่หลง่นํ�าสาธารณะ

8.1 ปิดประตรูะบายนํ�าดา้นหนา้
โรงงาน และบันทกึเวลา  
ตลอดจนถา่ยรูปเก็บไวเ้ป็น
หลกัฐาน

หมายเหต ุ*พจิารณาปิดประตู
ระบายนํ�าฯ ใหม้ั�นใจว่า นํ�า 
หรอืสารดบัเพลงิ จะไม่
ปนเปื�อนออกสูแ่หลง่นํ�า
สาธารณะ

ทกุชว่งเวลา yes

เคลื�อนยา้ยพนักงานไปรักษาที�
โรงพยาบาล กรณีที�ไดร้ับ
บาดเจ็บรุนแรง

แจง้ใหพ้นักงานขบัรถพยาบาล
มารับ  อุปกรณ์เคลื�อนยา้ย
ผูบ้าดเจ็บ  ยา และเวชภณัฑ์
สาํหรับปฐมพยาบาล และ
เดนิทางไปยังจุดที�กําหนด

รายงานผลการคน้หาตอ่
ผูบ้ังคบับัญชา และ จป./
แผนกความปลอดภยัฯ
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No. ขั �นตอน ชว่งเวลา พนักงาน 
หรอื รปภ. 
ที�พบเหตุ
การณ์ไฟ

ไหม ้

รปภ. 
ประจํา

ป้อมหนา้
โรงงาน

จป.  หรอื
สมาชกิใน

แผนก
ความ

ปลอดภยั

หัวหนา้
งาน

ประจํา
แผนก

ของพื�นที�
เกดิเหต ุ
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

หัวหนา้ 
ศนูย์

ควบคมุ
สถานการณ์

ฉุกเฉนิ 
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

แผนก 
Corporate 

Admin

แผนก
ซอ่มบํารุง

หัวหนา้
สว่นงาน

แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

ผูจ้ัดการ
แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�

ไดร้ับมอบ
หมาย

พยาบาล
ประจํา
โรงงาน

ทมีคน้หา
และ

ชว่ยเหลอื
ผูป้ระสบ

เหตุ

ทมี
ดบัเพลงิ

จาก
ภายนอก

คณะ
กรรมการ

ความ
ปลอดภยัฯ

แผนปฏบิตักิารเหตฉุุกเฉนิกรณีไฟไหม้

ขอ้ปฏบิัต ิ

8.2 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

นอกเวลาทํา
การที�ไมม่กีาร

ทํางาน

yes

9 ควบคมุไฟไหม ้

ความคาดหวงั

ก. ควบคมุไฟไหมใ้หอ้ยู่ในขอบเขตที�จํากดั

ข. ป้องกนัไม่ใหไ้ฟไหมล้กุลามสรา้งความ
เสยีหายเพิ�มข ึ�น

9.1 ลงพื�นที� และเตรยีมพรอ้มผจญ
เพลงิ

ทกุชว่งเวลา yes

10 10.1 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

นอกเวลาทํา
การที�ไมม่กีาร

ทํางาน

yes

10.2 ตดัสนิใจประกาศยกเลกิเหตุ
ฉุกเฉนิ

ทกุชว่งเวลา yes

10.3 ในเวลาทําการ
ปกติ

yes

นอกเวลาทํา
การที�มกีาร

ทํางาน

yes

เคลื�อนยา้ยกระสอบทรายใน
สถานที�จัดเก็บ   ไปปิดกั �นทอ่
ระบายนํ�า รอบอาคาร/พื�นที�ที�
เกดิไฟไหม ้  ตามจุดที�กําหนด

ประกาศยกเลกิเหตฉุุกเฉนิ

ความคาดหวงั

ก. ผูท้ี�ทํางาน หรอืมาตดิตอ่งาน  
ทราบถงึการยกเลกิสถานการณ์
ฉุกเฉนิ

ข. ตวัแทนของชมุชนใกลเ้คยีง 
ไดร้ับแจง้การยกเลกิประกาศเหตุ

รายงานสถานการณ์ไฟไหม ้
ตามรูปแบบที�กําหนดไว ้และ
ขออนุมัตจิาก  หัวหนา้ศนูย์
ควบคมุสถานการณ์ฉุกเฉนิ  
หรอืผูท้ี�ไดร้ับมอบหมาย ให ้
พจิารณาประกาศยกเลกิเหตุ
ฉุกเฉนิ

ประกาศยกเลกิเหตฉุุกเฉนิ 
โดยใชข้อ้ความตามรูปแบบที�
กําหนดไว ้และแจง้ให ้
พนักงานออกจากพื�นที�จุดรวม
พล
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No. ขั �นตอน ชว่งเวลา พนักงาน 
หรอื รปภ. 
ที�พบเหตุ
การณ์ไฟ

ไหม ้

รปภ. 
ประจํา

ป้อมหนา้
โรงงาน

จป.  หรอื
สมาชกิใน

แผนก
ความ

ปลอดภยั

หัวหนา้
งาน

ประจํา
แผนก

ของพื�นที�
เกดิเหต ุ
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

หัวหนา้ 
ศนูย์

ควบคมุ
สถานการณ์

ฉุกเฉนิ 
หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

แผนก 
Corporate 

Admin

แผนก
ซอ่มบํารุง

หัวหนา้
สว่นงาน

แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�
ไดร้ับ

มอบหมาย

ผูจ้ัดการ
แตล่ะพื�นที�
 หรอืผูท้ี�

ไดร้ับมอบ
หมาย

พยาบาล
ประจํา
โรงงาน

ทมีคน้หา
และ

ชว่ยเหลอื
ผูป้ระสบ

เหตุ

ทมี
ดบัเพลงิ

จาก
ภายนอก

คณะ
กรรมการ

ความ
ปลอดภยัฯ

แผนปฏบิตักิารเหตฉุุกเฉนิกรณีไฟไหม้

ขอ้ปฏบิัต ิ

11 11.1 จัดใหม้กีารประชมุ ทบทวน
แผนปฏบิัตกิารเหตไุฟไหม ้
หรอืประชมุคน้หาสาเหตขุอง
การเกดิเหตไุฟไหม ้

ทกุชว่งเวลา yes

11.2 ร่วมการประชมุคน้หาสาเหต ุ
และกําหนดมาตรการป้องกนั/
แกไ้ขของการเกดิเหตไุฟไหม ้

ทกุชว่งเวลา yes yes yes yes yes yes yes yes yes yes

11.3 นํามาตรการจากการประชมุใน
ขอ้ 11.2 ไปปฏบิัต ิ

ทกุชว่งเวลา yes yes yes yes yes yes yes yes yes yes yes

11.4 จัดใหม้กีารตรวจคณุภาพนํ�าทิ�ง
จากการดบัเพลงิ

ทกุชว่งเวลา yes

11.5 จัดใหม้กีารนํา นํ�าทิ�งจากการ
ดบัเพลงิ และวัสดปุนเปื�อนไป
บําบัด ตามวธิทีี�กฎหมาย
กําหนด กรณีที�ผลตรวจเกนิ
มาตรฐาน

ทกุชว่งเวลา yes

11.6 ประสานงานกบั แผนกที�
เกี�ยวขอ้ง จัดใหม้กีาร
เคลื�อนยา้ยกระสอบทราย ออก
จากทอ่ระบายนํ�า  และนํา
กระสอบทรายไปจัดเก็บในที�
กําหนด เพื�อปลอ่ยนํ�าทิ�งออก
นอกโรงงาน  ในกรณีที�ผลการ
ตรวจคณุภาพนํ�าทิ�งไม่เกนิ
มาตรฐานที�กฎหมายกําหนด

ทกุชว่งเวลา yes yes yes

4 27 18 11 4 9 11 14 8 4 6 3 2

การฟื? นฟภูายหลงัการยกเลกิ
สถานการณ์ฉุกเฉนิ

ความคาดหวงั
ก. ทราบสาเหตขุองการเกดิเหตุ
เพลงิไหม ้และมมีาตรการป้องกนั 
เพื�อไมใ่หเ้หตกุารณ์เกดิขึ�นซํ�าอกี

ข. ป้องกนัไมใ่หน้ํ�า หรอืสารที�ทมี
ดบัเพลงิใชด้บัไฟ ระบายออกสู่
แหลง่นํ�าสาธารณะ

จํานวนกจิกรรม
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