	
[bookmark: _GoBack]บันทึกการผลิต ต้องมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
(1.) ชื่อของเครื่องสำอาง 
(2.) สูตร หรือตำรับเครื่องสำอาง 
(3.) ขั้นตอนการผลิตโดยสังเขป 
(4.) หมายเลขครั้งที่ผลิต / รหัส 
(5.) วันที่เริ่มผลิต และ เสร็จสิ้นกระบวนการผลิตและบรรจุหีบห่อ 
(6.) ระบุอุปกรณ์หลัก และสายงานหรือพื้นที่ที่ใช้ในการผลิต 
(7.) บันทึกการทำความสะอาด อุปกรณ์ที่ใช้ในกระบวนการผลิต ตามความเหมาะสม 
(8.) การควบคุมในระหว่างกระบวนการผลิต และผลวิเคราะห์จาก ห้องปฏิบัติการ ตัวอย่างเช่น บันทึกการทดสอบค่า ความเป็น กรด-ด่าง (pH) และ อุณหภูมิ 
(9.) บันทึกการตรวจสอบสายการบรรจุหีบห่อว่า ปราศจากสิ่งตกค้างจากการบรรจุครั้งก่อน 
(10.) การสุ่มตัวอย่าง ระหว่างขั้นตอนต่าง ๆ ของกระบวนการผลิต 
(11.) หลักฐานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับความผิดปรกติ ในกระบวนการผลิต หรือไม่สอดคล้องกับที่ควรจะเป็น 
(12.) ผลการตรวจสอบฉลาก และ วัสดุบรรจุเครื่องสำอาง 



บันทึกการควบคุมคุณภาพ
ก. บันทึกการทดสอบ ผลการทดสอบ และการปล่อยผ่าน หรือไม่ผ่าน ของวัตถุดิบ วัสดุบรรจุ ผลิตภัณฑ์ระหว่างการผลิต เครื่องสำอางรอการบรรจุ และเครื่องสำอางสำเร็จรูป ต้องเก็บรักษาไว้
ข. บันทึกควรมีรายละเอียด ดังนี้
(1.) วัน เดือน ปี ที่ทดสอบ
(2.) การชี้บ่งของวัตถุ
(3.) ชื่อผู้จัดจำหน่าย
(4.) วัน เดือน ปี ที่รับ
(5.) ครั้งที่ผลิตจากแหล่งผลิต (ถ้ามี)
(6.) เลขที่ครั้งที่ผลิต
(7.) หมายเลขกำกับ การควบคุมคุณภาพ
(8.) จำนวนที่รับ
(9.) วันที่สุ่มตัวอย่าง
(10.) ผลการตรวจสอบคุณภาพ
