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ค าน า 
 

ส ำนักงำนพัฒนำวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีแห่งชำติ (สวทช.) กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม ได้จัดท ำมำตรฐำนกำรบริหำรจัดกำรองค์กรเกี่ยวกับระบบบริหำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
(Research, Technology Development and Innovation Management System : RDIMS) โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้
องค์กร มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจและใช้เป็นแนวทำงในกำรด ำเนินกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมเชิงระบบ สร้ำง
ควำมตระหนักถึงควำมส ำคัญของกำรก ำหนดนโยบำยที่เหมำะสมกับบริบทขององค์กรและควำมสำมำรถในกำรแข่งขันทำง
ธุรกิจ ท ำให้องค์กรสำมำรถวำงแผนเพ่ือจัดสรรทรัพยำกรให้สอดคล้องกับกำรวำงแผนโครงกำรได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
สำมำรถควบคุมกระบวนกำรวิจัยฯ ให้ด ำเนินไปตำมแผนที่ก ำหนด มีกำรติดตำมควำมคืบหน้ำและปัญหำอุปสรรคในกำร
ด ำเนินงำนเป็นระยะเพ่ือให้แน่ใจว่ำมีกลไกในกำรแก้ไขปัญหำที่เกิดขึ้น มีกำรทบทวนผลของกำรวิจัยฯ อย่ำงต่อเนื่อง และ
สำมำรถก ำหนดแนวทำงกำรจัดกำรกับโครงกำรวิจัยฯ ที่ไม่บรรลุวัตถุประสงค์ได้ อันจะเป็นกำรช่วยยกระดับกำรด ำเนินกำร
วิจัยฯ ด้ำนวิทยำศำสตร์ เทคโนโลยี และนวัตกรรมของภำคเอกชนและของประเทศ ซึ่งเป็นรำกฐำนส ำคัญในกำรขับเคลื่อน
หลักของระบบเศรษฐกิจของประเทศในอนำคต 

         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



สารบัญ 
 

เรื่อง      หน้ำ 
ค ำน ำ 
0. บทน ำ       1 

0.1 บททั่วไป       1 
0.2 กำรประยุกต์ใช้       1 
0.3 ค ำศัพท์และค ำนิยำม       1 

1. บริบทองค์กรและนโยบำยกำรบริหำรจัดกำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม       2 
1.1 บริบทองค์กร       2 
1.2  นโยบำยกำรบริหำรจัดกำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม       2 

2. กำรวำงแผนกำรด ำเนินกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม            3 

    2.1 กำรวำงแผนทรัพยำกร       3 
2.2 กำรวำงแผนโครงกำร        4 

3. กำรด ำเนินกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม       6 
3.1 กำรควบคุมกระบวนกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม       6 
3.2 กำรบ่งชี้และกำรสอบกลับได้           6 
3.3 ทรัพย์สินของหน่วยงำนร่วมวิจัย       7 
3.4 กำรจัดเก็บผลลัพธ์ของกำรวิจัย 7       

4. กำรจัดกำรผลกำรวิจัย 7             
4.1 กำรทบทวนผลของกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม 7       
4.2 กำรจัดกำรกบัโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ที่ไม่บรรลุวัตถุประสงค์ 7       
4.3 กำรจัดกำรทรัพย์สินทำงปัญญำ       7 

5. กำรจัดกำรด้ำนเอกสำรและข้อมูล       8 
5.1 กำรจัดท ำเอกสำร            8 
5.2 กำรควบคุมเอกสำร/บันทึก       8 
5.3 กำรจัดเก็บรักษำหลักฐำน 8       

ภำคผนวก 
ภำคผนวก 1-1 แบบรับรองรำยจ่ำยเพ่ือท ำกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม (แบบ ว.พ.04)    9           
ภำคผนวก 1-2 แบบแสดงรำยละเอียดรำยจ่ำยโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม (แบบ ว.พ.05) 13 
ภำคผนวก 1-3 ค ำอธิบำยกำรกรอกแบบรับรองรำยจ่ำยเพ่ือท ำกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม    17 

 
 
 
 
 
 
 
 



R-NS-RDI-01 rev.1  1 
 

ข้อก าหนดระบบบริหารการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
 

0. บทน า  
0.1 บททั่วไป 

มำตรฐำนฉบับนี้ ได้วำงข้อก ำหนดของระบบบริหำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ส ำหรับองค์กรที่
จะน ำไปใช้เพื่อ 
0.1.1 แสดงให้เห็นว่ำองค์กรมีควำมสำมำรถด ำเนินงำนกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ที่สอดคล้อง

กับข้อก ำหนดของกฎหมำยที่เก่ียวข้อง 
0.1.2 สร้ำงควำมมั่นใจให้แก่องค์กร ด้วยกำรประยุกต์ใช้ระบบบริหำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

ซึ่งจะท ำให้สำมำรถก ำหนดนโยบำยและทิศทำงกำรด ำเนินงำนกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม
ที่เหมำะสมกับองค์กรและสภำพกำรแข่งขันทำงธุรกิจ สำมำรถวำงแผนและควบคุมกำรด ำเนินกำร ติดตำม
ตรวจสอบและแก้ไขปัญหำที่เกิดขึ้นได้อย่ำงเป็นระบบ 

 
0.2 การประยุกต์ใช้ 

ข้อก ำหนดของระบบบริหำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ตำมที่อยู่ในมำตรฐำนฉบับนี้ มีลักษณะ
เป็นกลำงๆ ไม่เฉพำะเจำะจง ไม่ได้จ ำกัดในกำรประยุกต์ใช้เฉพำะเพ่ือกำรขอรับสิทธิยกเว้นภำษีเงินได้นิติบุคคล
ส ำหรับรำยจ่ำยที่ไดจ้่ำยไปเพ่ือกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมเท่ำนั้น โดยมีควำมประสงค์ให้สำมำรถ
ประยุกต์ใช้ได้กับทุกองค์กร โดยไม่จ ำกัดขนำด ประเภท หรือผลิตภัณฑ์/กระบวนกำร/กำรบริกำร ที่องค์กรนั้นๆ 
ด ำเนินกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ทั้งนี้ กำรด ำเนินกำรวิจัยฯ ดังกล่ำว เป็นไปตำมจริยธรรมและ
ข้อก ำหนดทำงกำรวิจัยฯ ที่เก่ียวข้องแล้ว 

 
0.3 ค าศัพท์และค านิยาม 

ควำมหมำยของค ำที่ใช้ในมำตรฐำนฉบับนี้ ให้เป็นไปตำมบทนิยำมต่อไปนี้  
0.3.1 กำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยี หมำยถึง งำนที่มีลักษณะสร้ำงสรรค์ ซึ่งกระท ำอย่ำงเป็นระบบ โดยมี

จุดมุ่งหมำยเพ่ือพัฒนำผลิตภัณฑ์ หรือกระบวนกำรผลิตใหม่ กำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีแตกต่ำงจำก
กิจกรรมอ่ืนตรงที่มีควำมแปลกใหม่ และใช้วิธีกำรทำงวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีในกำรแก้ไขปัญหำต่ำงๆ 
ซึ่งประเภทของกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีมีดังนี้ 
0.3.1.1 กำรวิจัยพื้นฐำน เป็นกำรศึกษำค้นคว้ำทำงทฤษฎี หรือในห้องทดลอง เพ่ือหำควำมรู้ใหม่ๆ โดยยัง

ไม่สำมำรถน ำไปพัฒนำเป็นผลิตภัณฑ์หรือกระบวนกำรได้โดยตรง 
0.3.1.2 กำรวิจัยประยุกต์ เป็นกำรศึกษำค้นคว้ำเพ่ือหำควำมรู้ใหม่ๆ โดยมีวัตถุประสงค์หรือจุดมุ่งหมำย

เบื้องต้นที่จะน ำผลกำรวิจัยไปใช้ประโยชน์ในกำรปฏิบัติอย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง หรือเพ่ือหำวิธีกำร
ใหม่ให้บรรลุวัตถุประสงค์ที่ก ำหนดไว้แล้วล่วงหน้ำ 

0.3.1.3 กำรพัฒนำเชิงทดลอง เป็นกำรศึกษำอย่ำงมีระบบ โดยน ำควำมรู้ที่มีอยู่แล้วมำสร้ำงวัตถุดิบ 
เครื่องมือ ผลิตภัณฑ์ กระบวนกำรผลิต ระบบและกำรบริกำรใหม่ หรือปรับปรุงผลิตภัณฑ์/
กระบวนกำรผลิตเดิมที่มีอยู่แล้วให้ดียิ่งขึ้น อย่ำงไรก็ตำม กำรพัฒนำเชิงทดลองไม่รวมถึงกำร
เปลี่ยนแปลงตำมปกติหรือตำมระยะเวลำของผลิตภัณฑ์ ระบบกำรผลิต กรรมวิธีกำรผลิต กำร
ให้บริกำรหรือกิจกำรอื่นๆ ที่ก ำลังด ำเนินงำน แม้ว่ำกำรเปลี่ยนแปลงนี้จะท ำให้มีควำมก้ำวหน้ำก็
ตำม 
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0.3.2 นวัตกรรม หมำยถึง กำรใช้ควำมรู้ด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีเพ่ือน ำไปสู่กำรสร้ำงให้เกิดผลิตภัณฑ์ใหม่ 
หรือกระบวนกำรใหม่ ซึ่งแบ่งออกเป็น 
0.3.2.1 นวัตกรรมด้ำนผลิตภัณฑ์ เป็นกำรน ำสินค้ำหรือบริกำรที่ใหม่ หรือมีกำรปรับปรุงอย่ำงมำกในด้ำน

คุณลักษณะและกำรน ำไปใช้ประโยชน์ นวัตกรรมด้ำนนี้ได้รวมถึงกำรปรับปรุงอย่ำงเห็นได้ชัดใน
ด้ำนลักษณะทำงเทคนิค องค์ประกอบ หรือวัสดุที่ใช้รวมถึงซอฟต์แวร์ที่มีลักษณะกำรใช้งำนที่ง่ำย
ต่อผู้ใช้ และลักษณะกำรใช้งำนอื่นๆ 

0.3.2.2 นวัตกรรมด้ำนกระบวนกำร เป็นกำรน ำรูปแบบกำรผลิตและกำรส่งมอบสินค้ำรูปแบบใหม่ หรือมี
ลักษณะของกำรปรับปรุงจำกเดิมอย่ำงเห็นได้ชัด ซึ่งหมำยควำมรวมถึงกำรเปลี่ยนแปลงด้ำน
เทคนิค อุปกรณ์ และ/หรือซอฟต์แวร์ที่ใช้ 

 
1. บริบทองค์กรและนโยบายการบริหารจัดการการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

1.1 บริบทองค์กร 
บริบทองค์กร คือ ข้อมูลพ้ืนฐำนทั่วไปขององค์กรที่เกี่ยวข้องและมีผลกระทบต่อระบบบริหำรกำรวิจัยและพัฒนำ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม ซึ่งประกอบด้วย  
1.1.1 ผลิตภัณฑ์ขององค์กร ควำมส ำคัญของผลิตภัณฑ์ต่อควำมส ำเร็จขององค์กร กลุ่มลูกค้ำและกลุ่มผู้มีส่วนได้

ส่วนเสียที่ส ำคัญ 
1.1.2 วิสัยทัศน์ พันธกิจและควำมสำมำรถหลักขององค์กรและควำมเชื่อมโยงกับพันธกิจขององค์กร 
1.1.3 โครงสร้ำงองค์กรและกำรก ำกับดูแลองค์กร ควำมสัมพันธ์กับองค์กรแม่หรือองค์กรในเครือ (ถ้ำมี) กฎระเบียบ

ข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้องกับกำรด ำเนินงำนขององค์กร   
1.1.4 ภำพรวมของบุคลำกรขององค์กร มีกำรจ ำแนกประเภทบุคลำกรหรือพนักงำนออกเป็นกลุ่มและประเภท

อย่ำงไร จ ำนวนบุคลำกรที่ด ำเนินกำรท ำวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยี โปรดระบุรำยละเอียดบุคลำกรกลุ่มที่
ด ำเนินกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม จ ำนวน และ วุฒิกำรศึกษำ กำรจัดภำระงำน  

1.1.5 สินทรัพย์ขององค์กร อำคำรสถำนที่ สถำนที่ตั้ง เทคโนโลยี และเครื่องมืออุปกรณ์ที่ส ำคัญ กรณีที่เป็น
เครื่องมือ อุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้องกับกำรด ำเนินกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ให้ระบุภำระกำรใช้
งำนเครื่องมือ/อุปกรณ์  

1.1.6 ควำมท้ำทำยที่ส ำคัญในกำรด ำเนินธุรกิจ ควำมสำมำรถในกำรแข่งขันที่ส ำคัญซึ่งมีผลต่อสถำนกำรณ์ ของ
องค์กร โอกำส และควำมท้ำทำยในกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและกำรสร้ำงนวัตกรรม  

 
1.2 นโยบายการบริหารจัดการการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

องค์กรต้อง 
1.2.1 ก ำหนดนโยบำยและเป้ำหมำยด้ำนกำรบริหำรจัดกำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
1.2.2 พิจำรณำทบทวนนโยบำย เป้ำหมำยและผลกำรด ำเนินงำน ด้ำนกำรบริหำรจัดกำรกำรวิจัยและพัฒนำ

เทคโนโลยีและนวัตกรรม ขององค์กรอย่ำงน้อย 1 ครั้งต่อปี เพ่ือให้มั่นใจว่ำนโยบำย เป้ำหมำยและผลกำร
ด ำเนินงำน นั้นมีควำมสอดคล้องอย่ำงต่อเนื่องกับกำรด ำเนินธุรกิจและสภำพแวดล้อม ทั้งนี้ รวมถึงติดตำม
ควำมพร้อมของระบบบริหำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมอย่ำงสม่ ำเสมอ  

1.2.3 มอบหมำยให้ผู้บริหำรระดับสูง ท ำหน้ำที่ก ำกับดูแล ติดตำมและบริหำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม รวมถึงกำรติดตำมควำมก้ำวหน้ำ กำรแก้ไข กำรประเมินผลและก ำหนดแนวทำงป้องกันเพ่ือไม่ให้
เกิดปัญหำ  

1.2.4 นโยบำยและเป้ำหมำยด้ำนกำรบริหำรจัดกำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมนี้ ต้องมีกำร
อธิบำยอย่ำงชัดเจนให้กับบุคลำกรที่เกี่ยวข้องในองค์กรให้เข้ำใจ 
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2. การวางแผนการด าเนินการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
2.1 การวางแผนทรัพยากร 

องค์กรต้องพิจำรณำก ำหนดและจัดสรรทรัพยำกรที่จ ำเป็นในกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม เพ่ือให้
มั่นใจว่ำสำมำรถด ำเนินกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ มีควำมต่อเนื่องตำม
เป้ำหมำยโครงกำรที่ก ำหนด โดยทรัพยำกรนี้ครอบคลุมถึงบุคลำกร งบประมำณ เครื่องมืออุปกรณ์ในกำรท ำวิจัย 
เครื่องมืออุปกรณ์ในกำรวัด โครงสร้ำงพ้ืนฐำน รวมถึงบริกำรจ ำเป็นอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรท ำวิจัยและพัฒนำ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม 

 
2.1.1 ทรัพยำกรบุคคล 

2.1.1.1 องค์กรต้องระบุจ ำนวนบุคลำกรที่ปฏิบัติงำนวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม และบุคลำกร
กลุ่มดังกล่ำวต้องมีควำมสำมำรถที่เหมำะสมกับงำนนั้นโดยพิจำรณำจำกพ้ืนฐำนด้ำนกำรศึกษำ 
หรือกำรได้รับกำรฝึกอบรมพัฒนำทักษะกำรท ำวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม หรือจำก
ประสบกำรณ์อ่ืน 

2.1.1.2 องค์กรต้องก ำหนดคุณสมบัติและควำมสำมำรถที่จ ำเป็นส ำหรับบุคลำกรที่ปฏิบัติงำนวิจัยและ
พัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม รวมถึงมีแผนด ำเนินกำรที่เหมำะสมเพ่ือให้มั่นใจว่ำบุคลำกรมี
ควำมสำมำรถที่จ ำเป็นตำมที่ระบุไว้และมีกำรประเมินประสิทธิผลกำรด ำเนินกำรข้ำงต้น 

2.1.1.3 องค์กรต้องเก็บรักษำบันทึกท่ีเกี่ยวข้องกับประวัติกำรศึกษำ กำรฝึกอบรมทักษะ และประสบกำรณ์
ของบุคลำกรที่เกี่ยวข้องกับกำรด ำเนินกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ไว้เป็นบันทึก
ในระบบบริหำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

2.1.1.4 ในกรณีที่ต้องมีกำรจ้ำงที่ปรึกษำหรือกำรจ้ำงผู้เชี่ยวชำญจำกหน่วยงำนภำยนอกเพ่ือร่วมด ำเนินกำร
วิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม องค์กรต้องพิจำรณำควำมรู้และควำมสำมำรถ
ประกอบด้วย และผลกำรพิจำรณำรวมถึงควำมรู้ควำมสำมำรถของบุคลำกรกลุ่มดังกล่ำวต้องได้รับ
กำรเก็บรักษำเป็นบันทึกในระบบ 

 
2.1.2 งบประมำณ 

องค์กรต้องมีกำรวำงแผนก ำหนดงบประมำณส ำหรับกำรด ำเนินกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม ที่เหมำะสมกับขนำดของโครงกำรและกำรด ำเนินงำนที่เกี่ยวข้องอย่ำงเพียงพอ เพ่ือให้แน่ใจว่ำ
กำรด ำเนินกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม สำมำรถด ำเนินไปได้อย่ำงมีประสิทธิภำพและเกิด
ควำมต่อเนื่องตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนด และด ำเนินกำรบันทึกค่ำใช้จ่ำยจริงที่เกิดขึ้นเพ่ือเก็บข้อมูลค่ำใช้จ่ำย
โครงกำร รวมถึงต้องจัดท ำมำตรฐำนกำรบันทึกค่ำใช้จ่ำยแบบปันส่วน (Allocate) ในกรณีที่มีค่ำใช้จ่ำย
ส่วนกลำงเพ่ือประกอบกำรบันทึกบัญชี แผนงบประมำณและบันทึกค่ำใช้จ่ำยโครงกำรต้องได้รับกำรเก็บ
รักษำเป็นบันทึกในระบบ 

 
2.1.3 เครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในกำรท ำวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

2.1.3.1 องค์กรต้องก ำหนด จัดหำ บ ำรุงรักษำหรือด ำเนินกำรใดๆ เพ่ือให้มั่นใจว่ำเครื่องมือและอุปกรณ์
ต่ำงๆ ที่จ ำเป็นต้องใช้ในกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม มีอย่ำงเพียงพอ มีควำม
เที่ยงตรง แม่นย ำและอยู่ในสภำพพร้อมใช้งำนอยู่เสมอ ซึ่งเครื่องมืออุปกรณ์เหล่ำนี้ประกอบด้วย
เครื่องมือและอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับกำรท ำวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม และ
เครื่องมืออุปกรณ์ในกำรวัด 
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2.1.3.2 ในกรณีที่ต้องกำรควำมน่ำเชื่อถือจำกผลกำรวัด กำรวิเครำะห์ องค์กรต้องก ำหนดวิธีกำรที่ท ำให้
มั่นใจได้ว่ำผลจำกกำรวัด กำรวิเครำะห์ต่ำงๆ มีควำมน่ำเชื่อถือได้ โดยในกรณีที่เป็นไปได้ องค์กร
ต้องดูแลเครื่องมือที่ใช้ในกำรวัด กำรวิเครำะห์ให้ได้รับกำรสอบเทียบหรือทวนสอบตำมช่วงเวลำที่
ก ำหนด มีกำรบ่งชี้แสดงสถำนะสอบเทียบ/ทวนสอบ ด ำเนินกำรดูแลรักษำและป้องกันกำร
ปรับแต่งเครื่องมืออุปกรณ์อย่ำงเหมำะสม 

2.1.3.3 ในกรณีที่มีกำรใช้ซอฟต์แวร์คอมพิวเตอร์ที่ปฏิบัติกำรร่วมกับเครื่องมือวิทยำศำสตร์ ต้องมีวิธีกำร
ยืนยันควำมสำมำรถของซอฟต์แวร์ดังกล่ำว ว่ำสำมำรถใช้งำนได้ตรงตำมที่ต้องกำรโดยต้องท ำ
ก่อนกำรใช้งำนครั้งแรก และยืนยันตำมควำมจ ำเป็นในกำรใช้งำนครั้งต่อๆ ไป  

2.1.3.4 องค์กรต้องบันทึกกำรด ำเนินกำรในกำรบ ำรุงรักษำ สอบเทียบ ทวนสอบ หรือกำรด ำเนินกำรใดๆ 
ที่เกี่ยวข้องกับกำรดูแลรักษำเครื่องมือและอุปกรณ์ ที่ใช้ในกำรท ำวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม ไว้ในระบบบริหำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม และต้องได้รับกำรเก็บ
รักษำเป็นบันทึกในระบบ 

 
2.1.4 บริกำรสนับสนุนอื่นๆ  

องค์กรต้องระบุถึงบริกำรสนับสนุนอ่ืนๆ ที่จ ำเป็นต้องใช้ประกอบกำรท ำวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม เช่น บริกำรด้ำนกำรขนส่ง กำรบริกำรวิเครำะห์ทดสอบ กำรใช้บริกำรเพ่ือกำรทดสอบภำคสนำม 
กำรเก็บข้อมูลกำรจัดกำรทรัพย์สินทำงปัญญำ เป็นต้น  
ในกรณีที่ต้องใช้ผู้ให้บริกำรสนับสนุนจำกหน่วยงำนภำยนอก องค์กรต้องมีวิธีกำรท ำให้มั่นใจได้ว่ำบริกำร
สนับสนุนจำกหน่วยงำนภำยนอกเป็นไปอย่ำงมีคุณภำพและสอดคล้องกับควำมต้องกำรขององค์กร ตั้งแต่
กำรก ำหนดคุณสมบัติและกำรคัดเลือกผู้ให้บริกำร กำรควบคุมดูแลกระบวนกำรให้บริกำรที่เหมำะสม 
เพ่ือให้แน่ใจได้ว่ำบริกำรที่ได้รับสอดคล้องกับควำมต้องกำรขององค์กร ทั้งนี้ข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องใน
กำรคัดเลือกและควบคุมกระบวนกำรต้องได้รับเก็บรักษำไว้เป็นบันทึกในระบบ 
 
และ ในกรณีที่องค์กรมีควำมจ ำเป็นต้องร่วมวิจัยหรือจ้ำงวิจัยบำงส่วนของโครงกำร หรือจ้ำงวิเครำะห์
ทดสอบ องค์กรต้องมีควำมมั่นใจว่ำ ผู้รับจ้ำงต้องมีควำมสำมำรถที่จะส่งมอบผลงำนที่เชื่อถือได้เพ่ือเอำมำ
เป็นส่วนหนึ่งของผลกำรวิจัย ทั้งนี้ต้องรวมถึง ควำมสำมำรถของบุคลำกรวิจัย เครื่องมืออุปกรณ์ในกำรวิจัย 
และต้องมีกำรประเมินผลจำกกำรร่วมวิจัยหรือกำรจ้ำงวิจัยบำงส่วนของโครงกำรด้วย ทั้งนี้บันทึกและ
เอกสำรที่เกี่ยวข้องต้องได้รับกำรเก็บรักษำไว้เป็นบันทึกในระบบ 

 
2.2 การวางแผนโครงการ  

องค์กรต้องวำงแผนและจัดท ำรำยละเอียดกำรด ำเนินงำนวิจัยเป็นลักษณะรำยโครงกำร ( Project-based) ที่มี
ลักษณะกำรด ำเนินงำนในเชิงของกำรศึกษำ ค้นคว้ำ กำรทดลองอย่ำงเป็นระบบ เกี่ย วข้องกับวิทยำศำสตร์และ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม และมีควำมเสี่ยงทำงเทคนิค ทั้งนี้ควำมเสี่ยงทำงเทคนิคดังกล่ำวไม่สำมำรถแก้ไขหรือให้
ค ำตอบได้โดยผู้ช ำนำญในสำขำวิชำชีพที่เกี่ยวข้องนั้นๆ ได้โดยง่ำย อีกทั้งต้องสร้ำงควำมมั่นใจได้ว่ำ มีกำรก ำหนด
ผู้รับผิดชอบโครงกำรให้ด ำเนินกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
ในกำรวำงแผนโครงกำร องค์กรต้องพิจำรณำถึงประเด็นต่ำงๆ ดังต่อไปนี้ด้วย คือ กระบวนกำรวิจัยครบถ้วน 
ระยะเวลำด ำเนินงำน งบประมำณและก ำหนดผู้รับผิดชอบโครงกำร เพ่ือให้มั่นใจว่ำกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยี
และนวัตกรรม สำมำรถด ำเนินกำรได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
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2.2.1 กำรจัดท ำรำยละเอียดโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมฉบับเต็ม (Full proposal)  
โครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมฉบับเต็ม ต้องได้รับกำรอนุมัติจำกผู้มีอ ำนำจและมีข้อมูล
รำยละเอียด ครอบคลุมถึงประเด็นหัวข้อที่ส ำคัญดังต่อไปนี้ 
2.2.1.1 ชื่อโครงกำร 
2.2.1.2 วัตถุประสงค์ 
2.2.1.3 มุมมองควำมเสี่ยงทำงด้ำนเทคนิคของโครงกำร ควำมใหม่ หรือสิ่งใหม่จำกกำรวิจัยและพัฒนำ

เทคโนโลยีและนวัตกรรม (เมื่อเทียบกับสิ่งที่มีอยู่แล้วในองค์กร โดยพิจำรณำควำมเสี่ยงทำงด้ำน
เทคนิคจำกกำรสร้ำงหรือพัฒนำผลิตภัณฑ์ กระบวนกำร บริกำร หรือองค์ควำมรู้ ทั้งนี้ ไม่รวมถึงกำร
เปลี่ยนแปลงตำมปกติหรือตำมระยะเวลำของผลิตภัณฑ์ ระบบกำรผลิต กรรมวิธีกำรผลิต กำร
ให้บริกำรหรือกิจกำรอื่นๆ ที่ก ำลังด ำเนินงำน แม้ว่ำกำรเปลี่ยนแปลงนี้จะท ำให้มีควำมก้ำวหน้ำก็ตำม) 

2.2.1.4 แนวทำงกำรด ำเนินงำน ซึ่งรวมถึงขอบเขตและขั้นตอนกำรด ำเนินงำนวิจัย 
2.2.1.5 ผลลัพธ์ หรือประโยชน์ที่คำดว่ำจะเกิดขึ้น  
2.2.1.6 สำขำอุตสำหกรรม (ประเภทอุตสำหกรรมที่สอดคล้องกับกำรด ำเนินงำนวิจัย) 
2.2.1.7 ระยะเวลำด ำเนินงำน (วันที่เริ่มต้นและสิ้นสุดกำรด ำเนินงำนวิจัย) 
2.2.1.8 ควำมร่วมมือกับสถำบันวิจัยของรัฐ และ/หรือ มหำวิทยำลัย/สถำบันอุดมศึกษำ (ถ้ำมี) 
2.2.1.9 รำยจ่ำยของโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ที่ครอบคลุมรำยกำรหมวดต่ำงๆ ดังนี้ 

 
2.2.1.9.1 เงินเดือน/ค่ำจ้ำงบุคลำกร 
2.2.1.9.2 ที่ปรึกษำ/ผู้เชี่ยวชำญ 
2.2.1.9.3 ค่ำเครื่องมือ/เครื่องจักร/อุปกรณ ์
2.2.1.9.4 ค่ำใช้บริกำรห้องปฏิบัติกำรทดสอบ 
2.2.1.9.5 ค่ำวัตถุดิบกำรวิจัย 
2.2.1.9.6 ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำน  
2.2.1.9.7 ค่ำใช้จ่ำยทำงตรงอ่ืนๆ ของโครงกำร 

 
รำยละเอียดของโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมฉบับเต็ม (Full proposal) ต้องทบทวน
และต้องได้รับกำรปรับให้ทันสมัยตำมควำมเหมำะสม อย่ำงน้อยทุกรอบปีบัญชีของกิจกำร กรณีที่มีกำร
ปรับเปลี่ยนแก้ไขรำยละเอียดโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ต้องสำมำรถทวนสอบเพ่ือ
พิจำรณำควำมสอดคล้องกันได้กับรำยละเอียดส่วนอ่ืนๆ ของโครงกำร และได้รับกำรเก็บรักษำไว้เป็นบันทึก
ในระบบบริหำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
 

หมำยเหตุ :  
กำรขอรับสิทธิยกเว้นภำษีเงินได้นิติบุคคลส ำหรับรำยจ่ำยที่ได้จ่ำยไปเพ่ือกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม องค์กรต้องแนบแบบรับรองรำยจ่ำยเพ่ือท ำกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม (แบบ ว.พ. 04) 
และแบบแสดงรำยละเอียดรำยจ่ำยโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม (แบบ ว.พ. 05) เพ่ือใช้
ประกอบกำรยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีเงินได้นิติบุคคล ทั้งนี้ กำรกรอกแบบฟอร์มตำมภำคผนวก 1-1 และ 1-2 
สำมำรถศึกษำรำยละเอียดได้จำกเอกสำรค ำอธิบำยกำรกรอกแบบรับรองรำยจ่ำยเพ่ือท ำกำรวิ จัยและพัฒนำ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม (ภำคผนวก 1-3) 
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2.2.2 กำรพิจำรณำประเด็นควำมเสี่ยงทำงเทคนิค 
องค์กรต้องอธิบำยถึงปัญหำ ควำมท้ำทำยและควำมเสี่ยงทำงเทคนิคของสิ่งที่ต้องกำรบรรลุตำมวัตถุประสงค์ ที่
เกี่ยวข้องกับวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีและนวัตกรรม ซึ่งจ ำเป็นต้องหำค ำตอบโดยกระบวนกำรทำงด้ำนกำรวิจัย
และพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม โดยประเด็นควำมเสี่ยงทำงเทคนิคดังกล่ำว ไม่สำมำรถแก้ไขหรือให้ค ำตอบได้
โดยผู้ช ำนำญในสำขำวิชำชีพที่เก่ียวข้องนั้นๆ ได้โดยง่ำย 
หมำยเหตุ : ควำมเสี่ยงมีหลำยประเภท เช่น ควำมเสี่ยงทำงด้ำนกำรบริหำรองค์กร กำรเงินและธุรกิจ เป็นต้น ซึ่ง
ควำมเสี่ยงบำงประเภทมิใช่ควำมเสี่ยงทำงเทคนิค 
 
2.2.3 กำรก ำหนดผู้รับผิดชอบ 
องค์กรต้องพิจำรณำก ำหนดหัวหน้ำโครงกำร (Project manager) ซึ่งท ำหน้ำที่ในส่วนของกำรบริหำรโครงกำร 
รับผิดชอบในส่วนของกำรวำงแผน กำรด ำเนินกำรและกำรจัดกำรโครงกำร ซึ่งคลอบคลุมงำนวิจัยและพัฒนำ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม ที่ปฏิบัติงำนโดยบุคลำกรทั้งภำยในและภำยนอกองค์กร และหมำยรวมถึงกำรร่วมวิจัยหรือ
กำรว่ำจ้ำงวิจัยบำงส่วนของโครงกำร เพ่ือสร้ำงควำมมั่นใจได้ว่ำ กระบวนกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม ที่ด ำเนินกำรนั้น เป็นไปตำมแผนกำรด ำเนินงำนของโครงกำร 

 
3. การด าเนินการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

3.1 การควบคุมกระบวนการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
องค์กรต้องวำงแผนกำรด ำเนินกำรเพื่อให้มั่นใจว่ำ 
3.1.1 กระบวนกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ด ำเนินไปตำมแผนที่ก ำหนด และมีกำรติดตำมควำม

คืบหน้ำและปัญหำอุปสรรคในกำรด ำเนินงำน ที่ส่งผลต่อกำรด ำเนินโครงกำรเป็นระยะๆ เพ่ือให้แน่ใจว่ำมี
กลไกในกำรแก้ไขปัญหำที่เกิดขึ้น ขณะด ำเนินกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม อย่ำงเหมำะสม 

3.1.2 มีกำรใช้เครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่จ ำเป็นต้องใช้ ในกระบวนกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ที่
เหมำะสม  

3.1.3 ผู้ปฏิบัติงำนต้องได้รับกำรฝึกอบรมในทักษะที่จ ำเป็น เพ่ือสำมำรถปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
3.1.4 ในกรณีที่จ ำเป็น ต้องจัดให้มีเอกสำรวิธีกำรท ำงำน (Work instructions) หรือคู่มือกำรใช้งำนเครื่องมือและ

อุปกรณ์วิทยำศำสตร์ส ำหรับผู้ปฏิบัติงำน 
3.1.5 วัตถุดิบและวัสดุสิ้นเปลืองที่ใช้ มีกำรควบคุมประเภทและปริมำณกำรใช้งำนในกระบวนกำรวิจัยและพัฒนำ

เทคโนโลยีและนวัตกรรม อย่ำงเหมำะสม 
3.1.6 มีวิธีกำรทดสอบเพ่ือรับรองกระบวนกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม  ที่ผลกำรวิจัยไม่อำจทรำบ

คุณสมบัติได้ด้วยกำรติดตำมตรวจสอบหรือด้วยกำรวัด (Special process) ในขั้นตอนถัดมำได้ และผลที่
ตำมมำก็คือควำมบกพร่องของกำรด ำเนินกำร หรือของผลกำรวิจัยที่ได้จำกกระบวนกำรวิจัยนั้น จะปรำกฏให้
ทรำบได้ก็ต่อเมื่อ มีกำรน ำผลกำรวิจัยนั้นไปใช้งำนแล้ว เพ่ือให้แน่ใจว่ำกระบวนกำรดังกล่ำวได้รับกำรควบคุม
อย่ำงเหมำะสม ทั้งนี้วิธีกำรดังกล่ำวอำจเกี่ยวข้องกับกำรเตรียมควำมพร้อม กำรทดสอบควำมสำมำรถของ
บุคลำกร เครื่องมือ/อุปกรณ์ และวิธีกำร ก่อนด ำเนินกำร ทั้งนี้บันทึกและเอกสำรที่เกี่ยวข้องในกำรทดสอบ
เพ่ือรับรองกระบวนกำรต้องได้รับกำรเก็บรักษำไว้เป็นบันทึกในระบบ 
หมำยเหตุ : ตัวอย่ำงของ Special process เช่น กำรใช้ซอฟต์แวร์ในกำร Simulation และกำรทดสอบแบบ
ไม่ท ำลำย (Non-destructive Testing) เป็นต้น 

 
3.2 การบ่งชี้และการสอบกลับได้ 

ในกรณีที่เหมำะสม (where appropriate) องค์กรต้องด ำเนินกำรบ่งชี้วัสดุ สำรเคมี วัตถุดิบ เครื่องมืออุปกรณ์ที่ใช้
ในกำรวิจัย กระบวนกำรและผลกำรวิจัยของแต่ละโครงกำร ที่สำมำรถสอบกลับได้ตำมควำมจ ำเป็นและข้อก ำหนดที่
เกี่ยวข้อง 
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หมำยเหตุ : ผลกำรวิจัยหมำยถึง ข้อมูลที่ได้จำกกำรวิจัย ผลกำรทดลอง ต้นแบบ/ผลิตภัณฑ์ (เช่น พันธุ์พืช พันธุ์สัตว์
ที่เกิดจำกกระบวนกำรวิจัย) 
 

3.3 ทรัพย์สินของหน่วยงานร่วมวิจัย 
ในกรณีที่มีกำรใช้ทรัพย์สินของหน่วยงำนร่วมวิจัย ซึ่งหมำยรวมถึงทรัพย์สินทำงปัญญำประกอบกำรท ำวิจัย องค์กร
ต้องมีกำรสื่อสำรควำมเข้ำใจให้ตรงกันถึงวัตถุประสงค์กำรน ำไปใช้ และมีวิธีกำรดูแล เก็บรักษำ และให้อยู่ในสภำพที่
เหมำะสมกับกำรใช้งำนตำมท่ีตกลงกัน  
 

3.4 การจัดเก็บผลลัพธ์ของการวิจัย 
ผลลัพธ์ของกำรวิจัยต้องจัดเก็บในรูปแบบที่เหมำะสมเพ่ือป้องกันกำรสูญหำยหรือเสื่อมสภำพ และในกรณีที่จ ำเป็น 
ต้องมีระบบกำรจัดเก็บผลลัพธ์ของกำรวิจัยที่เหมำะสม เพ่ือให้มั่นใจได้ว่ำผลลัพธ์ของกำรวิจัย สำมำรถเข้ำถึงและ
น ำไปใช้ประโยชน์ได้ตำมวัตถุประสงค์ และในกรณีที่เป็นโครงกำรร่วมวิจัย ต้องด ำเนินกำรรักษำควำมลับตำม
ข้อตกลงหรือสัญญำตำมที่ก ำหนด 
หมำยเหตุ : ในกรณีที่ผลลัพธ์ของกำรวิจัยเป็นผลิตภัณฑ์ต้นแบบ องค์กรต้องระบุให้ชัดเจนว่ำ มีกำรน ำผลิตภัณฑ์
ต้นแบบนั้น ไปใช้ประโยชน์หรือสร้ำงรำยได้ให้เกิดข้ึนหรือไม่ อย่ำงไร 
 

4. การจัดการผลการวิจัย 
4.1 การทบทวนผลของการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

องค์กรต้องมั่นใจว่ำมีกำรทบทวนผลส ำเร็จของโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ในระยะเวลำที่
เหมำะสมหรืออย่ำงน้อย 1 ครั้งในรอบปีบัญชีของกิจกำร ในด้ำนต่ำงๆ ดังนี้ 
4.1.1 ควำมคุ้มค่ำของโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
4.1.2 ประโยชน์ที่เกิดข้ึนทั้งต่อองค์กร เศรษฐกิจ และสิ่งแวดล้อม (ถ้ำมี) 
4.1.3 กำรใช้ประโยชน์จำกผลกำรวิจัยที่เกิดขึ้น 
4.1.4 กำรจัดกำรระบบกำรวิจัยหรือโครงกำรวิจัย เมื่อผลกำรวิจัยไม่บรรลุตำมวัตถุประสงค์ 
4.1.5 กำรด ำเนินกำรอ่ืนๆ ที่ เกี่ยวข้องกับทิศทำงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมที่เหมำะสมกับ

สถำนกำรณ์ปัจจุบัน 
 

4.2 การจัดการกับโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม ที่ไม่บรรลุวัตถุประสงค์ 
เมื่อโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ไม่ได้ตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้ หัวหน้ำโครงกำรต้อง
ด ำเนินกำรตำมนี ้
4.2.1 วิเครำะห์หำสำเหตุที่ท ำให้งำนวิจัยไม่บรรลุวัตถุประสงค์ หรือไม่เป็นไปตำมแผนเวลำและงบประมำณ  
4.2.2 พิจำรณำว่ำจะด ำเนินโครงกำรต่อ ปรับปรุงโครงกำร ยุติโครงกำร หรือแนวทำงอ่ืนตำมควำมเหมำะสมโดย

ค ำนึงถึงควำมคุ้มค่ำ งบประมำณ ข้อจ ำกัดต่ำงๆ ควำมเสี่ยงทำงเทคนิค และสถำนกำรณ์ปัจจุบันของตลำด 
แนวโน้มควำมต้องกำรของผู้บริโภค และผลกำรตัดสินดังกล่ำว ต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกผู้มีอ ำนำจที่
อนุมัติโครงกำรและรำยงำนต่อผู้บริหำรระดับสูงทรำบ 

4.2.3 ก ำหนดแนวทำงป้องกันเพื่อไม่ให้เกิดปัญหำนี้ขึ้นกับโครงกำรวิจัยอื่นๆ ตำมควำมเหมำะสม 
 

4.3 การจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 
องค์กรต้องก ำหนดแนวทำงกำรบริหำรจัดกำรทรัพย์สินทำงปัญญำที่เกิดขึ้นจำกงำนวิจัย และต้องได้รับกำรอนุมัติ
จำกผู้บริหำรระดับสูง 

 
 



R-NS-RDI-01 rev.1  8 
 

5. การจัดการด้านเอกสารและข้อมูล 
5.1 การจัดท าเอกสาร 

องค์กรต้องจัดท ำและปรับปรุงเอกสำรต่ำงๆ ที่จ ำเป็นในกระบวนกำรวิจัย หมำยรวมถึง ข้อเสนอโครงกำรวิจัยและ
พัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม คู่มือกำรด ำเนินงำนและเอกสำรอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง รวมถึงรำยละเอียดรำยจ่ำยเพ่ือท ำ
กำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมให้มีรำยละเอียดสอดคล้องตำมหัวข้อที่ส ำคัญในข้อก ำหนด 2.2.1 

 
5.2 การควบคุมเอกสาร/บันทึก 

5.2.1 เอกสำรเกี่ยวกับโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ต้องได้รับกำรควบคุม เพ่ือให้มั่นใจได้ว่ำมี
กำรใช้งำนเอกสำรฉบับที่ถูกต้องเท่ำนั้น 

5.2.2 องค์กรต้องท ำข้อมูลต้นทุนให้สอดคล้องกับหัวข้อรำยจ่ำยตำมหัวข้อที่ส ำคัญในข้อก ำหนด 2.2.1.9 รวมถึง
ต้องสำมำรถสอบกลับได้ถึงโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมในฉบับที่เป็นปัจจุบัน  

5.2.3 บันทึกหลักฐำนต่ำงๆ ที่เกิดจำกกำรท ำโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ตำมระบบกำร
บริหำรงำนวิจัยที่ก ำหนดต้องได้รับกำรจัดเก็บรักษำตำมระยะเวลำที่ก ำหนดและหรือปฏิบัติตำมกฎหมำยที่
เกี่ยวข้อง รวมทั้งต้องจัดเก็บในรูปแบบที่เหมำะสม สืบค้นได้ง่ำย และมีกำรป้องกันกำรแก้ไขข้อมูล  

5.2.4 ในกรณีท่ีจัดเก็บข้อมูลในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ต้องมีกำรป้องกันกำรสูญหำยและเสียหำยของข้อมูล รวมถึง
กำรเข้ำถึงข้อมูลของผู้ที่ไม่ได้รับอนุญำต 

 
5.3 การจัดเก็บรักษาหลักฐาน 

องค์กรต้องจัดเก็บและรักษำหลักฐำนที่เกิดขึ้นจำกกำรด ำเนินกำร เช่น กำรพิจำรณำประเด็นควำมเสี่ยงทำงเทคนิค 
(ข้อก ำหนด 2.2.2) กำรทบทวนผลของกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม (ข้อก ำหนด 4.1) และกำรจัดกำร
กับโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ที่ไม่บรรลุวัตถุประสงค์ (ข้อก ำหนด 4.2) เป็นต้น ไว้เป็นบันทึก
ในระบบบริหำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

 
ส านักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาติ 

เลขที่ 111 อุทยำนวิทยำศำสตร์ประเทศไทย ถนนพหลโยธิน 
ต ำบลคลองหนึ่ง อ ำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธำนี 12120 

โทรศัพท์ : 0-2564-7000 ต่อ 1328-1332 และ 1631-1634 โทรสำร : 0-2564-7081 
Website:  www.nstda.or.th/rdp  E-mail: ifs-rdi@nstda.or.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://Website:%20www.nstda.or.th/rdp
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ภาคผนวก 1-1 
แบบรับรองรายจ่ายเพื่อท าการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม (แบบ ว.พ.04) 

 
เอกสารอ้างอิง  
ประกำศกระทรวงกำรคลัง เกี่ยวกับภำษีเงินได้ (ฉบับที่ 391) เร่ือง ก ำหนดหลกัเกณฑ์ วิธกีำร และเง่ือนไขในกำรยกเวน้ภำษีเงินได้ส ำหรับรำยจำ่ยเพือ่ท ำกำรวิจัย
และพัฒนำเทคโนโลยแีละนวัตกรรม ลงวันที่ 25 มีนำคม พ.ศ.2559 
แหล่งค้นหา 
เว็บไซต์กรมสรรพำกร www.rd.go.th 

 
 

ชื่อโครงการ ………………………………………………………………………………………….……………………………………….……. 
............................................................................................................................................................................ 
อ้ำงอิง  
- แบบแสดงรำยละเอียดโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ฉบับเต็ม (Full Proposal)  
  แก้ไขครั้งที่ ......... ลงวันที่....................   
- ใบรับรองระบบบริหำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม  
  หมำยเลข ............................................. ลงวันที่................................................     
  ชื่อหน่วยรับรอง ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  วันที่เริ่มต้นกำรรับรอง…………………วันที่สิ้นสุดกำรรับรอง ………………สถำนะกำรรับรอง ................................................ 
 
ส่วนที่ 1 รายละเอียดของบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล 

1 ชื่อผู้ประกอบกำร  

2 เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกร   

3 ปีภำษี และ รอบระยะเวลำบัญชี พ.ศ.  
ตั้งแต่วันที่             เดือน            พ.ศ.                            
ถึงวันที่                 เดือน            พ.ศ.   

ส่วนที่ 2 การตรวจสอบข้อมูลและเงื่อนไขการรับสิทธิประโยชน์ทางภาษี 
โปรดตอบค ำถำมด้ำนล่ำงเพ่ือตรวจสอบว่ำโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม เป็นไปตำมเงื่อนไขที่ก ำหนด  
(ดูค ำอธิบำยข้อ 4 - 7) 

4 โครงกำรมีรำยจ่ำยที่จ่ำยให้ผู้รับท ำกำร
วิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
ซึ่งได้รับกำรประกำศรำยชื่อในรำชกิจจำ
นุเบกษำแล้ว ใช่หรือไม่ (ดูค ำอธิบำยข้อ 7) 

    ใช่  ได้แก่  
     4.1 ล ำดับที่  
     เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกร  

 

     4.2 ล ำดับที่  
     เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกร  
 

     4.3 ล ำดับที่  
      เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษอีำกร  
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     4.4 ล ำดับที่  
      เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษอีำกร  
 

   ไม่ใช่   
5 โครงกำรมีควำมสอดคล้องกับลักษณะ

กำรวิจัยและพัฒนำทำงเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม ใช่หรือไม่  
(ดูค ำอธิบำยข้อ 8) 

    ใช่ จัดเป็นลักษณะ        1) กำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยี 
                                        ก)  กำรวิจัยพื้นฐำน 
                                        ข)  กำรวิจัยประยุกต์    
                                        ค)  กำรพัฒนำเชิงทดลอง 
                                  2) นวัตกรรม 
                                        ก)  นวัตกรรมด้ำนผลิตภัณฑ์ 
                                        ข)  นวัตกรรมด้ำนกระบวนกำร 
   ไม่ใช่   

6 โครงกำรมีควำมสอดคล้องกับประเภท
กิจกรรมของกำรวิจัยและพัฒนำ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม ใช่หรือไม่  (ดู
ค ำอธิบำยข้อ 9) 
 

     
    ใช่  คือ ล ำดับประเภทกิจกรรมที่ 
................................................. 
    
   ไม่ใช่   

 
7 โครงกำรมีลักษณะกำรด ำเนินงำนในเชิง

ของกำรศึกษำค้นคว้ำ และกำรทดลอง
อย่ำงเป็นระบบ ใช่หรือไม่     
(ดูค ำอธิบำยข้อ 10 และ 14) 

    ใช่   
    
   ไม่ใช่   

 
8 โครงกำรมีมุมมองควำมเสี่ยงทำงด้ำน

เทคนิค (อธิบำยปัญหำ ควำมท้ำทำย 
และควำมเสี่ยงทำงเทคนิคของสิ่งที่
ต้องกำรบรรลุตำมวัตถุประสงค์ ที่
เกี่ยวข้องกับวิทยำศำสตร์และ
เทคโนโลยี) 

    ใช่  โปรดอธิบำยรำยละเอียดโดยสังเขป                   ไม่ใช่   
 
 
 
 
 

หมำยเหตุ    
            กรณีค ำตอบ คือ “ใช่” ทุกข้อในส่วนที่ 2 จึงถือว่ำเป็นโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ที่จะ
สำมำรถน ำมำยื่นขอใช้สิทธิประโยชน์ทำงภำษีตำมพระรำชกฤษฎีกำ ออกตำมควำมในประมวลรัษฎำกร ว่ำด้วยกำร
ยกเว้นรัษฎำกร (ฉบับที่ 598) พ.ศ. 2559 
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ส่วนที่ 3 รายละเอียดของโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม  
(กรณีเนื้อท่ีไม่เพียงพอ สามารถเพิม่เป็นเอกสารแนบได้) 

9 ชื่อโครงกำร  
 
 

10 วัตถุประสงค์  
 
 
 

11 ควำมใหม่/สิ่งใหม่จำกกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
(อธิบำยควำมใหม่เมื่อเทียบกับสิ่งที่มีอยู่แล้วในองค์กร โดยพิจำรณำควำมเสีย่งทำงด้ำนเทคนิคจำกกำรสรำ้งหรือพัฒนำ
ผลิตภณัฑ์ กระบวนกำร บริกำร หรือองค์ควำมรู้) 
 
 
 

12 แนวทำงกำรด ำเนินงำน 
(อธิบำยขอบเขตและขั้นตอนกำรด ำเนินงำนวิจัย) 
 
 
 

13 ผลลัพธ์/ประโยชน์ที่คำดว่ำจะเกิดข้ึน 
 
 
 
 

14 สำขำอุตสำหกรรม 
 
 
 

15 ระยะเวลำด ำเนินงำน  
(เริ่มต้น: วันที่/เดือน/ปี พ.ศ. – สิ้นสุด: วันที่/เดือน/ปี พ.ศ. , ระยะเวลำรวม: เดือน) 
 
 
 

16 ควำมร่วมมือกับสถำบันวิจัยของรัฐ และ/หรือ มหำวิทยำลัย/สถำบันอุดมศึกษำ (ถ้ำมี) 
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ส่วนที่ 4 รายจ่ายเพื่อท าการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
(โปรดแสดงรำยละเอียดรำยจ่ำยโครงกำรตำมแบบ ว.พ.05  และหลักฐำนใบรับที่ได้จำกผู้รับท ำวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม ข้อ 4 เป็นเอกสำรแนบ) 

17   รำยจ่ำยตำมรอบระยะเวลำบัญชี (บำท) 
 
 

ส่วนที่ 5 ค ารับรองของกรรมการ หรือผู้เป็นหุ้นส่วน หรือผู้จัดการ 
ข้ำพเจ้ำได้ตรวจสอบรำยกำรในแบบรับรองรำยจ่ำยเพ่ือท ำกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม (แบบ ว.พ.04) 
และแบบแสดงรำยละเอียดรำยจ่ำยโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม (แบบ ว.พ.05)  มำพร้อมนี้แล้ว 
ขอรับรองว่ำ 
1. เป็นรำยกำรที่ถูกต้อง สมบูรณ์ และเป็นควำมจริงทุกประกำร  
2. เป็นเจ้ำของโครงกำรวิจัย และ/หรือ ผลงำนวิจัยที่เกิดขึ้นอย่ำงแท้จริง รวมถึงทรัพย์สินทำงปัญญำที่เกิดขึ้น (ถ้ำมี)  
3. เป็นรำยจ่ำยตำมปกติและจ ำเป็นในจ ำนวนไม่เกินสมควรและมีหลักฐำนกำรรับช ำระเงินที่สำมำรถพิสูจน์ผู้รับเงินได้ 
4. เป็นรำยจ่ำยที่เกิดข้ึนจำกกำรด ำเนินงำนวิจัย ซึ่งไม่ใช่รำยจ่ำยที่มำจำกกำรรับจ้ำงท ำกำรวิจัย หรือจำกกำรรับเงิน
อุดหนุนกำรวิจัย หรือค่ำด ำเนินกำรในลักษณะใดลักษณะหนึ่งที่เข้ำข่ำยลักษณะเดียวกัน 
5. เป็นกำรด ำเนินงำนโครงกำรวิจัยที่สอดคล้องกับกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ และแนวปฏิบัติด้ำนควำมปลอดภัยต่อ 
ผู้ที่เกี่ยวข้องกับกำรวิจัยและต่อสิ่งแวดล้อม รวมถึงจริยธรรมและจรรยำบรรณต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้องและเป็นที่ยอมรับ
โดยทั่วไป                         
          
 
                                                                        ____________________________________                                
                                                                       ( .............................................................................)   
                                                                     ต ำแหน่ง ................................................................... 
                                                                      ยื่นวันที่..................................................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประทับตรำ 
นิติบุคคล 

(ถ้ำมี) 
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ภาคผนวก 1-2 
แบบแสดงรายละเอียดรายจ่ายโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม (แบบ ว.พ 05) 

เอกสารอ้างอิง  
ประกำศกระทรวงกำรคลัง เกี่ยวกับภำษีเงินได้ (ฉบับที่ 391) เร่ือง ก ำหนดหลกัเกณฑ์ วิธกีำร และเง่ือนไขในกำรยกเวน้ภำษีเงินได้ส ำหรับรำยจำ่ยเพือ่ท ำกำรวิจัย
และพัฒนำเทคโนโลยแีละนวัตกรรม ลงวันที่ 25 มีนำคม พ.ศ.2559 
แหล่งค้นหา 
เว็บไซต์กรมสรรพำกร www.rd.go.th 
 

ชื่อโครงการ  
............................................................................................................................. ................................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ปีภาษี พ.ศ.  
รอบระยะเวลำบัญชี 
ตั้งแต่วันที่             เดือน            พ.ศ.                            
ถึงวันที่                 เดือน            พ.ศ.   
อ้ำงอิง  แบบแสดงรำยละเอียดโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ฉบับเต็ม (Full Proposal)  
แก้ไขครั้งที่  ...........  ลงวันที่ ....................... 
อ้ำงอิง ใบรับรองระบบบริหำรกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม  
หมำยเลข ............................................. ลงวันที่................................................     
ชื่อหน่วยรับรอง…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
วันที่เริ่มต้นและวันที่สิ้นสุดกำรรับรอง ……………………………………สถำนะกำรรับรอง................................................... 
 
1 เงินเดือน/ค่าจ้างบุคลากร  

  ช่ือ - นำมสกุล 

เลข
ประจ ำตัว 
ผู้เสยีภำษี

อำกร 

ต ำแหน่ง ประเภท
ต ำแหน่ง 

ขั้นตอน 
ที่เข้ำร่วม  

(ตำมแผนกำร
ด ำเนินงำน) 

ค่ำจ้ำงต่อ
ช่ัวโมง* 
(บำท) 

จ ำนวนช่ัวโมง
กำรท ำงำน

ตลอดโครงกำร 

ค่ำจ้ำงใน
โครงกำร 
(บำท) 

1                 
2                 
3                 

รวม   
หมายเหตุ : ค่ำจ้ำงต่อช่ัวโมง (บำท)* = เงินเดือน (บำท) / จ ำนวนช่ัวโมงกำรท ำงำนในหนึ่งเดือน 
               เวลำท ำงำน ได้แก่ 22 วัน (วันจันทร์ - ศุกร์) / 24 วัน (วันจันทร์-ศุกร,์ เสำร์เว้นเสำร์) / 26 วัน (วันจันทร์-วันเสำร์) 
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2 ที่ปรึกษา/ผู้เชี่ยวชาญ 

  ช่ือ - นำมสกุล เลขประจ ำตัว 
ผู้เสยีภำษีอำกร ต ำแหน่ง 

ขั้นตอน 
ที่เข้ำร่วม  

(ตำมแผนกำร
ด ำเนินงำน) 

ค่ำจ้ำงต่อ
ช่ัวโมง* 
(บำท) 

จ ำนวนช่ัวโมง
กำรท ำงำน

ตลอดโครงกำร 

ค่ำจ้ำงใน
โครงกำร 
(บำท) 

1               
2               
3               

รวม  

หมายเหตุ : ค่ำจ้ำงต่อช่ัวโมง (บำท)* = เงินเดือน (บำท) / จ ำนวนช่ัวโมงกำรท ำงำนในหนึ่งเดือน 
 

3 ค่าเครื่องมือ/เครื่องจักร/อุปกรณ์ 

หมายเหตุ :  
1) ประเภท* ได้แก่ 1 = ก ำหนดชัว่โมงกำรท ำงำนตำมหมวดเงินเดือน/ค่ำจ้ำงบุคลำกร, 2 = ก ำหนดชั่วโมงกำรท ำงำน 24 ช่ัวโมง 
2) ค่ำใช้งำนต่อช่ัวโมง (บำท) **   =   รำคำซื้อ (บำท) / (จ ำนวนปีท่ีตัดค่ำเสื่อมรำคำ  จ ำนวนช่ัวโมงกำรท ำงำนในหนึ่งวัน   จ ำนวนวัน
ท ำงำนในหนึ่งเดือน  12 เดือน) 

 

4 ค่าใช้บริการห้องปฏิบัติการทดสอบ 
 รำยละเอียด หน่วยงำนทดสอบ ค่ำบริกำรต่อหน่วย (บำท) จ ำนวน (หน่วย) จ ำนวนเงิน (บำท) 
1      
2      
3      

รวม  
 

5 ค่าวัตถุดิบการวิจัย 

 รำยละเอียด (หน่วย) จ ำนวนเงินต่อหน่วย (บำท) จ ำนวน (หน่วย) จ ำนวนเงิน (บำท) 

1     
2     
3     

รวม  
 

  เลขท่ี
อุปกรณ ์

รำย 
ละเอียด 

หน้ำท่ี
กำร

ท ำงำน 

ประ 
เภท* 

ขั้นตอน 
ที่เข้ำร่วม    
(ตำมแผน

ด ำเนินกำร) 

รำคำ
ซื้อ 

(บำท) 

ปี พ.ศ. 
ที่ซื้อ 

จ ำนวนปี
ที่คิดค่ำ
เสื่อม 

ค่ำใช้งำน
ต่อช่ัวโมง 
(บำท) ** 

จ ำนวน
ช่ัวโมงกำร

ท ำงำน
ตลอด

โครงกำร 

ค่ำใช้งำน
ในโครงกำร 

(บำท) 

1                       

2                       

3                       

รวม   
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6 ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 
6.1 ค่าใช้จ่ายท่ัวไป 

 รำยละเอียด อธิบำยรำยละเอียด จ ำนวนเงิน (บำท) 
1    
2    
3    

รวม   
 
6.2 เงินเดือน/ค่าจ้างบุคลากร (ส่วนสนับสนุนการด าเนินงานวิจัย)  

 ช่ือ - นำมสกุล เลขประจ ำตัว 
ผู้เสยีภำษี

อำกร 

ต ำแหน่ง ประเภท
ต ำแหน่ง 

ขั้นตอนท่ีเข้ำ
ร่วม (ตำม
แผนกำร

ด ำเนินงำน) 

ค่ำจ้ำงต่อ
ช่ัวโมง 
(บำท) 

จ ำนวนช่ัวโมง
กำรท ำงำน

ตลอด
โครงกำร* 

ค่ำจ้ำงใน
โครงกำร 
(บำท) 

1                
2                
3         

 รวม   

หมายเหตุ : ค่ำจ้ำงต่อช่ัวโมง (บำท)* = เงินเดือน (บำท) / จ ำนวนช่ัวโมงกำรท ำงำนในหนึ่งเดือน 
 
ผลรวมค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 6.1 และ 6.2 ........................ บาท 
 
7 ค่าใช้จ่ายทางตรงอ่ืนๆ ของโครงการ 

 รำยละเอียด อธิบำยรำยละเอียด จ ำนวนเงิน (บำท) 
1    
2    
3    

รวม   
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รายจ่ายตามรอบระยะเวลาบัญชี (บาท) 
 

1 เงินเดือน/ค่ำจ้ำงบุคลำกร  บำท 

2 ที่ปรึกษำ/ผู้เชี่ยวชำญ  บำท 

3 ค่ำเครื่องมือ/เครื่องจักร/อุปกรณ์  บำท 

4 ค่ำใช้บริกำรห้องปฏิบัติกำรทดสอบ  บำท 

5 ค่ำวัตถุดิบกำรวิจัย  บำท 

6 ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำน  บำท 

7 ค่ำใช้จ่ำยทำงตรงอ่ืนๆ ของโครงกำร  บำท 

รวม รายจ่ายรายการที่ 1 - 7   บาท 

หัก  รายได้หรือมูลค่าที่เกิดขึ้นจากการด าเนินโครงการ รวมถึง
เงินอุดหนุนการวิจัย 

 
บาท 

คงเหลือ รายจ่ายท้ังหมด  บาท 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



R-NS-RDI-01 rev.1  17 

ภาคผนวก 1-3 
 
 
 
เอกสารอ้างอิง  
ประกำศกระทรวงกำรคลัง เกี่ยวกับภำษีเงินได้ (ฉบับที่ 391) เร่ือง ก ำหนดหลกัเกณฑ์ วิธกีำร และเง่ือนไขในกำรยกเวน้ภำษีเงินได้ส ำหรับรำยจำ่ยเพือ่ท ำ
กำรวิจยัและพัฒนำเทคโนโลยแีละนวัตกรรม ลงวันที่ 25 มีนำคม พ.ศ.2559 
แหล่งค้นหา 
เว็บไซตก์รมสรรพำกร www.rd.go.th 

ล าดับ รายการ ค าอธิบาย 

1 ชื่อโครงกำร ระบุ “ชื่อโครงกำร” ที่ต้องกำรยื่นขอยกเว้นภำษีเงินได้ 

2 แบบแสดงรำยละเอียด
โครงกำรวิจัยและพัฒนำ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม ฉบับ
เต็ม (Full Proposal)  

ระบุ “แก้ไขครั้งที่” และ “ลงวันที่” ที่ได้ท ำกำรทบทวนและปรับข้อมูลให้ทันสมัย 

3 ใบรับรองระบบบริหำรกำรวิจัย
และพัฒนำเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม 

ระบุ “หมำยเลข” , “ลงวันที่” , “ชื่อหน่วยรับรอง” และ “สถำนะกำรรับรอง” ได้แก่ 
รับรอง หรือ พักใช้  ซึ่งกรณีพักใช้จะต้องระบุระยะเวลำที่พักใช้ก ำกับไว้ 

4 ชื่อผู้ประกอบกำร ระบุชื่อนิติบุคคลตำมที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5 เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกร ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคลที่กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำหรือกรมสรรพำกรออกให้ 

6 ปีภำษี และ รอบระยะเวลำบัญชี ระบุ “ปีภำษ”ี และ “รอบระยะเวลำบัญชี” ที่ต้องกำรยื่นขอยกเว้นภำษีเงินได้ 

7 ผู้รับท ำกำรวิจัยและพัฒนำ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม  

หมำยถึง หน่วยงำนของรัฐหรือเอกชนที่ได้รับกำรประกำศให้เป็นผู้รับท ำกำรวิจัยและ
พัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ตำมที่อธิบดีกรมสรรพำกรประกำศก ำหนด โดยแสดง
ข้อมูลดังนี้ 
- ระบุ “ล ำดับที่” รำยชื่อผู้รับท ำกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมตำมที่
อธิบดีกรมสรรพำกรประกำศก ำหนด 
- ระบุ “เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกร” 

8 ลักษณะกำรวิจัยและพัฒนำ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม 

ลักษณะกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม  
1) กำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยี เป็นงำนที่มีลักษณะสร้ำงสรรค์ ซึ่งกระท ำอย่ำง

เป็นระบบ โดยมีจุดมุ่งหมำยเพ่ือพัฒนำผลิตภัณฑ์ หรือกระบวนกำรผลิตใหม่ 
กำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีแตกต่ำงจำกกิจกรรมอ่ืนตรงที่มีควำมแปลกใหม่ 
และใช้วิธีกำรทำงวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีในกำรแก้ไขปัญหำต่ำงๆ ซึ่ง
ประเภทของกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีมีดังนี้ 
(ก) กำรวิจัยพ้ืนฐำน เป็นกำรศึกษำค้นคว้ำทำงทฤษฎี หรือในห้องทดลอง 

เพ่ือหำควำมรู้ใหม่ๆ โดยยังไม่สำมำรถน ำไปพัฒนำเป็นผลิตภัณฑ์หรือ
กระบวนกำรได้โดยตรง 

 

 
 

ค าอธิบายการกรอกแบบรับรองรายจ่ายเพื่อท าการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
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ล าดับ รายการ ค าอธิบาย 

8 
(ต่อ) 

ลักษณะกำรวิจัยและพัฒนำ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม  

(ข) กำรวิจัยประยุกต์ เป็นกำรศึกษำค้นคว้ำเพ่ือหำควำมรู้ใหม่ๆ โดยมี
วัตถุประสงค์หรือจุดมุ่งหมำยเบื้องต้นที่จะน ำผลกำรวิจัยไปใช้ประโยชน์
ในกำรปฏิบัติอย่ำงใดอย่ำงหนึ่ ง หรือเ พ่ือหำวิธีกำรใหม่ให้บรรลุ
วัตถุประสงค์ที่ก ำหนดไว้แล้วล่วงหน้ำ 

(ค) กำรพัฒนำเชิงทดลอง เป็นกำรศึกษำอย่ำงมีระบบ โดยน ำควำมรู้ที่มีอยู่
แล้วมำสร้ำงวัตถุดิบ เครื่องมือ ผลิตภัณฑ์ กระบวนกำรผลิต ระบบและ
กำรบริกำรใหม่ หรือปรับปรุงผลิตภัณฑ์/ กระบวนกำรผลิตเดิมที่มีอยู่
แล้วให้ดียิ่งขึ้น อย่ำงไรก็ตำม กำรพัฒนำเชิงทดลองไม่รวมถึง กำร
เปลี่ยนแปลงตำมปกติหรือตำมระยะเวลำของผลิตภัณฑ์ ระบบกำรผลิต 
กรรมวิธีกำรผลิต กำรให้บริกำรหรือกิจกำรอ่ืนๆ ที่ก ำลังด ำเนินงำน 
แม้ว่ำกำรเปลี่ยนแปลงนี้จะท ำให้มีควำมก้ำวหน้ำก็ตำม 

2) นวัตกรรม หมำยถึง กำรใช้ควำมรู้ด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีเพ่ือน ำไปสู่
กำรสร้ำงให้เกิดผลิตภัณฑ์ใหม่ หรือกระบวนกำรใหม่ ซึ่งประเภทของ
นวัตกรรมมีดังนี้ 
(ก) นวัตกรรมด้ำนผลิตภัณฑ์ เป็นกำรน ำสินค้ำหรือบริกำรที่ใหม่ หรือมีกำร

ปรับปรุงอย่ำงมำกในด้ำนคุณลักษณะและกำรน ำไปใช้ประโยชน์ 
นวัตกรรมด้ำนนี้ได้รวมถึงกำรปรับปรุงอย่ำงเห็นได้ชัดในด้ำนลักษณะ
ทำงเทคนิค องค์ประกอบ หรือวัสดุที่ใช้รวมถึงซอฟต์แวร์ที่มีลักษณะกำร
ใช้งำนที่ง่ำยต่อผู้ใช้ และลักษณะกำรใช้งำนอื่นๆ 

(ข) นวัตกรรมด้ำนกระบวนกำร เป็นกำรน ำรูปแบบกำรผลิตและกำรส่งมอบ
สินค้ำรูปแบบใหม่ หรือมีลักษณะของกำรปรับปรุงจำกเดิมอย่ำงเห็นได้
ชัด ซึ่งหมำยควำมรวมถึงกำรเปลี่ยนแปลงด้ำนเทคนิค อุปกรณ์ และ/
หรือซอฟต์แวร์ที่ใช้ 

9 ประเภทกิจกรรมของกำร
ด ำเนินงำนวิจัยและพัฒนำ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบุประเภทกิจกรรมของกำรด ำเนินงำนวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ซึ่ง
ที่มีควำมสอดคล้องกับกำรด ำเนินงำนโครงกำรวิจัย ดังต่อไปนี้ 
 (ก ำหนดระบุได้มำกกว่ำ 1 ข้อ)  
1. กำรด ำเนินงำนเชิงทฤษฎี เชิงปฏิบัติกำร หรือกำรด ำเนินงำนใดๆ ที่มีจุดมุ่งหมำย
เพ่ือสร้ำง ค้นหำควำมรู้ใหม่ หรือเพ่ือควำมก้ำวหน้ำจำกควำมรู้เดิมที่มีอยู่ 
2. กำรค้นคว้ำ กำรวิจัย กำรพัฒนำ หรือกำรด ำเนินกำรอ่ืนใด เพื่อใช้ประโยชน์จำก
องค์ควำมรู้พื้นฐำน 
3. กำรคิดค้นสูตรหรือกำรออกแบบเพ่ือประยุกต์ใช้ประโยชน์ 
4. กำรทดสอบเพ่ือค้นหำหรือประเมินทำงเลือกต่ำงๆ ของผลิตภัณฑ์ใหม่ บรรจุภัณฑ์
ใหม่ กระบวนกำรใหม่ และกำรบริกำรใหม่ 
5. กำรออกแบบ สร้ำงและกำรทดสอบ ชิ้นงำน ต้นแบบ หุ่นจ ำลอง และชุดพัฒนำ 
6. กำรออกแบบผลิตภัณฑ์ บรรจุภัณฑ์ กระบวนกำร กำรบริกำร หรือกำรปรับปรุง
ของเดิมอย่ำงมีสำระส ำคัญ หรือระบบใดๆ ที่สัมพันธ์โดยตรงกับกำรวิจัยและพัฒนำ 
7. กำรพัฒนำผลิตภัณฑ์ต้นแบบ  (Industrial Prototype) 
8. กำรสร้ำงกระบวนกำรผลิตน ำร่อง และกำรพัฒนำโรงงำนน ำร่อง ที่ต้องมีกำร
ออกแบบทำงวิศวกรรมและ/หรือกำรทดสอบอย่ำงเข้มข้น 
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9. กิจกรรมทำงเทคโนโลยี เพ่ือกำรปรับปรุงแก้ไขข้อบกพร่องของผลิตภัณฑ์ใหม่
หลังจำกท่ีผลิตภัณฑ์นั้นเข้ำสู่กระบวนกำรผลิต หรือข้อบกพร่องของกระบวนกำรผลิต
ใหม่หลังจำกท่ีกระบวนกำรผลิตนั้นถูกน ำมำใช้แล้ว 
10. งำนวิศวกรรมอุตสำหกำรและกำรพัฒนำเครื่องมือเพ่ือใช้ในกำรพัฒนำ/ปรับปรุง
ผลิตภัณฑ์ใหม่หรือกระบวนกำรผลิตใหม่ที่สัมพันธ์โดยตรงกับกำรวิจัยและพัฒนำ 
11. กำรออกแบบเพื่อกำรผลิตผลิตภัณฑ์ใหม่ หรือกระบวนกำรผลิตใหม่ที่สืบเนื่อง
จำกกำรพัฒนำผลิตภัณฑ์ต้นแบบ หรือกำรสร้ำงกระบวนกำรผลิตน ำร่อง  
12. อื่น ได้แก่ 

12.1 สิ่งที่เป็นกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมด้ำนเทคโนโลยี
สำรสนเทศและซอฟต์แวร์ (IT/Software) 

12.1.1 กำรพัฒนำหรือปรับปรุงให้เกิดเทคโนโลยีใหม่ หรือเทคโนโลยีเฉพำะ
ด้ำน  
12.1.2 กำรพัฒนำอัลกอริทึม หรือล ำดับขั้นตอนในกระบวนกำรท ำงำน  
12.1.3 กำรออกแบบเทคนิคกำรจัดกำรฐำนข้อมูลใหม่  

            12.1.4 กำรพัฒนำและปรับปรุงกระบวนกำรทำงเทคโนโลยีสำรสนเทศและ
ซอฟต์แวร์ ซึ่งจะต้องแสดงให้เห็นว่ำกระบวนกำรมีลักษณะส ำคัญหรือลักษณะ
เฉพำะที่พิเศษและมีประสิทธิภำพดีขึ้นอย่ำงมีนัยส ำคัญ ที่สืบเนื่องจำกกำรออกแบบ
และพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม โดยมีรูปแบบที่แสดงถึงกำรเชื่อมโยงกันของ
ระบบ เช่น โครงสร้ำงของระบบหรือซอฟต์แวร์ หรือ กำรพัฒนำซอฟต์แวร์ที่ช่วยใน
กำรจัดกำรระบบต่ำงๆ เช่น ระบบคอมพิวเตอร์ ระบบปฏิบัติกำร ระบบซอฟต์แวร์ 
ระบบสื่อสำรและเครือข่ำย และระบบข้อมูล เป็นต้น รวมถึง ระบบซอฟต์แวร์ซึ่งท ำ
หน้ำที่แปลงชุดค ำสั่งภำษำคอมพิวเตอร์หนึ่งไปเป็นชุดค ำสั่งที่มีควำมหมำยเดียวกันใน
ภำษำคอมพิวเตอร์อื่น 

12.2 สิ่งที่เป็นกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมด้ำนยำและเคมีภัณฑ์ 
(Pharmaceutics/Chemicals) 

12.2.1 กำรผลิตยำให้เหมือนยำต้นแบบที่หมดระยะเวลำกำรคุ้มครองตำม
ลิขสิทธิ์แล้ว จะต้องมีขั้นตอนกำรจัดตั้งต ำรับยำ (Formulation) ศึกษำ
ควำมคงตัวของผลิตภัณฑ์ (Shelf-Life) และศึกษำชีวสมมูล 
(Bioequivalent) เป็นต้น 
12.2.2 กำรทดสอบประสิทธิภำพสำรเคมี ซึ่งมีกำรแสดงให้เห็นกระบวนกำร
ทดลองหรือแนวทำงกำรด ำเนินงำนในเชิงวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี เพ่ือ
เป็นกำรประเมินทำงเลือกของผลิตภัณฑ์ และสำมำรถน ำไปใช้ได้จริง 
12.2.3 กำรด ำเนินงำนทดสอบหรือกำรขอกำรรับรองมำตรฐำนที่เป็นกำร
สร้ำงควำมก้ำวหน้ำจำกองค์ควำมรู้เดิมที่มีอยู่ หรือต่อยอดงำนวิจัยและ
พัฒนำในเชิงวิทยำศำสตร์ และเทคโนโลยี โดยพิจำรณำตำมลักษณะกำร
ด ำเนินกำรเป็นรำยโครงกำร 
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12.3 กำรประเมินวัฎจักรชีวิต (Life Cycle Assessment : LCA) ทั้งนี้หำกเป็น
กลุ่มผลิตภัณฑ์เดียวกันที่เคยได้รับกำรรับรองงำนวิจัยและพัฒนำแล้ว จะต้องมี
กำรด ำเนินกำรวิจัยที่แสดงให้เห็นกำรเปลี่ยนแปลงกำรใช้เทคโนโลยีอย่ำงมี
นัยส ำคัญ 
12.4 กำรน ำองค์ควำมรู้จำกกำรซื้อและใช้สิทธิในเทคโนโลยี (Licensing) ส ำหรับ
น ำมำใช้พัฒนำต่อยอด กำรปรับปรุงเครื่องจักร หรือกำรทดสอบกำรท ำงำนทั้ง
ระบบ (Commissioning Test) หรือกำรท ำ Production Test ตำมระยะเวลำ
ของกำรด ำเนินงำน 

10 โครงกำรมีลักษณะกำร
ด ำเนินงำนในเชิงของกำรศึกษำ 
ค้นคว้ำ และกำรทดลองอย่ำง
เป็นระบบ   
 

หมำยถึง โครงกำรที่มีลักษณะกำรด ำเนินงำนในเชิงของกำรศึกษำ ค้นคว้ำ กำรทดลอง
อย่ำงเป็นระบบ เกี่ยวข้องกับวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือสร้ำง
ควำมรู้ใหม่ หรือใช้ผลลัพธ์ของกำรศึกษำ ค้นคว้ำ เพ่ือกำรผลิต หรือเพ่ือปรับปรุงวัสดุ 
เครื่องมือ ผลิตภัณฑ์ กระบวนกำรผลิต กำรบริกำร โดยมีควำมเสี่ยงทำงเทคนิคหรือมี
ควำมใหม่ของโครงกำร ทั้งนี้ประเด็นทำงเทคนิคดังกล่ำวไม่สำมำรถแก้ไขหรือให้
ค ำตอบได้โดยผู้ช ำนำญในสำขำวิชำชีพที่เก่ียวข้องนั้นๆ ได้โดยง่ำย (ดูค ำอธิบำยข้อ 11 
และ 14 ประกอบด้วย)  

11 มุมมองควำมเสี่ยงทำงด้ำน
เทคนิค 
 

อธิบำยปัญหำ ควำมท้ำทำยและควำมเสี่ยงทำงเทคนิคของสิ่งที่ต้องกำรบรรลุตำม
วัตถุประสงค์ ที่เกี่ยวข้องกับวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี ซึ่งจ ำเป็นต้องหำค ำตอบโดย
กระบวนกำรทำงด้ำนกำรวิจัยและพัฒนำ โดยประเด็นทำงเทคนิคดังกล่ำวไม่สำมำรถ
แก้ไขหรือให้ค ำตอบได้โดยผู้ช ำนำญในสำขำวิชำชีพที่เกี่ยวข้องนั้นๆ ได้โดยง่ำย 

12 ชื่อโครงกำร  
 

ระบุชื่อโครงกำรที่สื่อถึงวัตถุประสงค์และแผนงำนวิจัยโดยตรง ไม่ควรใช้ค ำที่มี
ควำมหมำยกว้ำงหรือแคบเกินไป โดยก ำหนดเป็นชื่อภำษำไทย และอำจเพ่ิมเติมเป็น
ภำษำอังกฤษที่สอดคล้องกันได ้

13 วัตถุประสงค์   
 

ระบุเป้ำหมำยที่ต้องกำรบรรลุจำกกำรด ำเนินโครงกำร โดยวัตถุประสงค์ควร
ครอบคลุมค ำอธิบำยขององค์ควำมรู้ที่ต้องกำรค้นคว้ำ ค้นหำ หรือค ำอธิบำยลักษณะ
ของวัสดุ เครื่องมือ ผลิตภัณฑ์ กระบวนกำรผลิตที่ต้องกำรสร้ำง พัฒนำหรือปรับปรุง 

14 ควำมใหม่/สิ่งใหม่จำกกำรวิจัย
และพัฒนำ  

อธิบำยควำมใหม่ เมื่อเทียบกับสิ่งที่มีอยู่แล้วในองค์กร โดยมีควำมเสี่ยงทำงด้ำน
เทคนิค จำกกำรสร้ำงหรือพัฒนำผลิตภัณฑ์ กระบวนกำร บริกำรหรือองค์ควำมรู้  

15 แนวทำงกำรด ำเนินงำน   อธิบำยขอบเขตกำรวิจัยและวิธีด ำเนินงำนวิจัยอย่ำงเป็นขั้นตอน ในกำรด ำเนินกำร
ทดลอง กำรทดสอบ หรือ กำรประดิษฐ์สร้ำง โดยแสดงสำระหรือขั้นตอนต่ำงๆ ที่ใช้ใน
กำรศึกษำ รวมทั้งประเภทและลักษณะของประชำกรที่เป็นเป้ำหมำยของกำรศึกษำ 
และแสดงให้ทรำบถึงกำรใช้วัตถุทดลอง กรรมวิธีทดลอง วิธีกำรบันทึกข้อมูล และ
วิธีกำรวิเครำะห์ข้อมูล 
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16 ผลลัพธ์/ประโยชน์ที่คำดว่ำจะ
เกิดข้ึน  

ระบุข้อมูล ซึ่งอำจหมำยถึง 
- จ ำนวนผลิตภัณฑ์ ที่สร้ำงใหม่ หรือ ปรับปรุงให้ดีขึ้น / 

          จ ำนวนกระบวนกำรผลิตที่สร้ำงใหม่ หรือ ปรับปรุงให้ดีขึ้น / 
          จ ำนวนเครื่องมือ/อุปกรณ์/เครื่องจักรที่สร้ำงใหม่ หรือ ปรับปรุงให้ดีขึ้น  

- ยอดขำยเพ่ิมขึ้น (บำท/ปี) หรือ ต้นทุนลดลง (บำท/ปี) 
- จ ำนวนจ้ำงงำนเพิ่ม (คน) คิดเป็นมูลค่ำ (บำท/ ปี) 
- ลดมลภำวะ (ทำงอำกำศ/ทำงดิน/ทำงน้ ำ/ทำงเสียง) คิดเป็นมูลค่ำ (บำท/ ปี) 
- ได้รับสิทธิบัตร (Patent) / อนุสิทธิบัตร (Petty Patent) / มีลิขสิทธิ์ 

(Copyright) / มีเครื่องหมำยกำรค้ำ (Trademark) พร้อมทั้งระบุชื่อ
ผลงำนวิจัย  

- อ่ืนๆ   
17 สำขำอุตสำหกรรม   

 
ระบุประเภทอุตสำหกรรมที่สอดคล้องกับกำรด ำเนินงำนวิจัย ได้แก่ 

- กระดำษและกำรพิมพ์ 
- กำรก่อสร้ำงและวัสดุก่อสร้ำง 
- ซอฟต์แวร์คอมพิวเตอร์ 
- ผลิตภัณฑ์พลำสติก 
- ยำงและผลิตภัณฑ์ยำง 
- ยำนยนต์และชิ้นส่วน 
- ยำและเคมีภัณฑ์ 
- สิ่งทอและเครื่องนุ่มห่ม 
- สิ่งแวดล้อม 
- อำหำรและอำหำรสัตว์ 
- เทคโนโลยีชีวภำพ 
- เกษตร 
- เครื่องจักรกล 
- เครื่องจักรกลกำรเกษตร 
- เครื่องมือแพทย์ 
- เซรำมิกส์และแก้ว 
- เฟอร์นิเจอร์ 
- แม่พิมพ์ 
- โลหะ 
- ไฟฟ้ำและอิเล็กทรอนิกส์ 
- อ่ืนๆ 

18 ระยะเวลำด ำเนินงำน  
 

ระบุข้อมูล ประกอบด้วย 
- เริ่มต้น (วันที่/เดือน/ปี พ.ศ.) – สิ้นสุด (วันที่/เดือน/ปี พ.ศ.) 
- ระยะเวลำรวม (เดือน) 
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19 ควำมร่วมมือกับสถำบันวิจัยของ
รัฐ และ/หรือ มหำวิทยำลัย/
สถำบันอุดมศึกษำ  

ระบุชื่อสถำบันวิจัยของรัฐ และ/หรือ มหำวิทยำลัย/สถำบันอุดมศึกษำ  
ที่ผู้ประกอบกำรมีควำมร่วมมือ/กำรด ำเนินงำนโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยี
และนวัตกรรม เช่น กำรร่วมวิจัย เป็นต้น 

20 รำยจ่ำยตำมรอบระยะเวลำบัญชี แสดงรำยจ่ำยของโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ตำมรอบ
ระยะเวลำบัญชีตำมแบบ ว.พ.05 ทั้งนี้ ต้องแสดงรำยละเอียดให้สอดคล้องกับแบบ
แสดงรำยละเอียดโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ฉบับเต็ม (Full 
Proposal) และมีรำยละเอียดตำมหลักเกณฑ์ในหัวข้อล ำดับที่ 20.1 - 20.7 โดย
รำยจ่ำยดังกล่ำวต้องเป็นรำยจ่ำยตำมปกติและจ ำเป็นในจ ำนวนไม่เกินสมควร และมี
หลักฐำนกำรช ำระเงินที่สำมำรถพิสูจน์ผู้รับเงินได้ 

20.1 เงินเดือน/ค่ำจ้ำงบุคลำกร หมำยถึง ค่ำตอบแทนในรูปแบบโดยตรงที่เป็นรูปตัวเงินที่ให้แก่บุคลำกรประจ ำ
หน่วยงำนผู้รับท ำกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม เป็นไปตำมมำตรฐำน
เงินเดือนของหน่วยงำนผู้รับท ำกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม  
หมำยเหตุ 
1.ระบุเลขประจ ำตัวประชำชน/เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกรของบุคลำกร/เลขท่ี
เอกสำรส ำคัญของบุคลำกร และระบุจ ำนวนชั่วโมงกำรท ำงำนของบุคลำกรที่เข้ำร่วม
ในแต่ละโครงกำรให้เหมำะสมและสอดคล้องกับภำระงำนที่น ำเสนอ 
2.  แนบเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำที่ส ำคัญ ได้แก่ ประวัติบุคลำกร (ระบุประวัติ
กำรศึกษำ ประสบกำรณ์ท ำงำน ประวัติกำรฝึกอบรมที่ส ำคัญ)  
3. ค่ำจ้ำงต่อชั่วโมงของบุคลำกรต้องใช้ข้อมูลฐำนเงินเดือนจริง ไม่ใช่รูปแบบ 
Performance Based ที่ส่งผลให้ค่ำใช้จ่ำยหมวดเงินเดือน/ค่ำจ้ำงบุคลำกรสูงกว่ำ
ควำมเป็นจริง 
4. บุคลำกรระดับผู้บริหำร สำมำรถมีส่วนร่วมในงำนวิจัยรวมทุกโครงกำรได้สูงสุดไม่
เกินร้อยละ 80 ของเวลำท ำงำนทั้งหมดต่อปี และต้องเป็นลักษณะ direct 
contribution หรือมีควำมรับผิดชอบโดยตรงต่อกำรด ำเนินงำนวิจัยและพัฒนำ
เทคโนโลยีและนวัตกรรมของโครงกำรอย่ำงมีนัยส ำคัญ 
5. ไม่รวมถึงค่ำตอบแทนในรูปแบบโดยอ้อม เช่น เงินโบนัส เงินสวัสดิกำร 
ผลประโยชน์อื่นๆ  

20.2 ที่ปรึกษำ/ผู้เชี่ยวชำญ หมำยถึง ค่ำตอบแทนที่เป็นรูปตัวเงินที่ให้แก่บุคลำกรภำยนอกหน่วยงำนผู้รับท ำกำร
วิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม ที่ว่ำจ้ำงมำเพ่ือปฏิบัติงำนในโครงกำร  
หมำยเหตุ 
1. ระบุเลขประจ ำตัวประชำชน/เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกรของบุคลำกร/เลขท่ี
เอกสำรส ำคัญของบุคลำกร และระบุจ ำนวนชั่วโมงกำรท ำงำนของบุคลำกรที่เข้ำร่วม
ในแต่ละโครงกำรให้เหมำะสมและสอดคล้องกับภำระงำนที่น ำเสนอ 
2. แนบเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำที่ส ำคัญ ได้แก่ ประวัติที่ปรึกษำ (ระบุประวัติ
กำรศึกษำ ประสบกำรณ์ท ำงำน ประวัติกำรฝึกอบรมที่ส ำคัญ) และส ำเนำสัญญำกำร
ว่ำจ้ำงที่ปรึกษำ (ระบุขอบเขตกำรท ำงำน (scope of work) และข้ันตอนกำรเบิกจ่ำย
ค่ำตอบแทน (term of payment)) 
3. กรณีกำรว่ำจ้ำงที่ปรึกษำต่ำงประเทศ ที่ปรึกษำจะต้องเป็นกำรเข้ำมำท ำงำนให้
ค ำปรกึษำในประเทศเท่ำนั้น 
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20.3 ค่ำใช้งำนเครื่องมือ/เครื่องจักร/
อุปกรณ์ 

หมำยถึง ค่ำใช้งำนเครื่องมือ/เครื่องจักร/อุปกรณ์ และทรัพย์สินอื่นๆ เช่น ซอฟต์แวร์ 
(ค่ำใบอนุญำตใช้สิทธิซอฟต์แวร์ รวมถึงค่ำ Premium Support (ฟังก์ชันส่วนเพิ่ม) 
ของซอฟต์แวร์) เพ่ือกำรทดลอง ทดสอบ ที่เกี่ยวข้องกับโครงกำรวิจัยและพัฒนำ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม โดยคิดเป็นค่ำใช้จ่ำยที่อ้ำงอิงค่ำเสื่อมรำคำตำมจ ำนวน
ชั่วโมงกำรท ำงำนในโครงกำร  
หมำยเหตุ 
1. ระบุรำยกำรเครื่องมือ/เครื่องจักร/อุปกรณ์ให้สอดคล้องกับข้ันตอนกำรท ำวิจัย 
ทั้งนี้กำรคิดค่ำใช้จ่ำยให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
- เครื่องมือ/เครื่องจักร/อุปกรณ์ ที่ยังไม่หมดค่ำเสื่อมรำคำ คิดค่ำใช้จ่ำยโดยอ้ำงอิง
ตำมค่ำเสื่อมรำคำต่อปี และให้สอดคล้องกับมำตรฐำนกำรบัญชีที่รับรองโดยทั่วไป 
- เครื่องมือ/เครื่องจักร/อุปกรณ์ ที่หมดค่ำเสื่อมรำคำแล้ว ให้ระบเุฉพำะรำยกำรและ
จ ำนวนชั่วโมงกำรท ำงำนของเครื่องมือฯ รำยกำรนั้นๆ  
2. ค่ำใช้จ่ำยกำรทดสอบกำรท ำงำนทั้งระบบ (Commissioning Test) รวมถึง
เครื่องจักรและอุปกรณ์ รวมถึงเครื่องจักรและอุปกรณ์ควบรวมที่จัดซื้อมำใหม่ 
สำมำรถน ำมำค ำนวณเป็นค่ำใช้จ่ำยได้ โดยให้ค ำนวณตำมระยะเวลำของกำร
ด ำเนินงำนดังกล่ำว 
3. กรณีคอมพิวเตอร์ / Notebook หำกเป็นครุภัณฑ์วิทยำศำสตร์ที่ใช้ในกำรท ำวิจัย 
สำมำรถน ำเสนอเป็นค่ำใช้จ่ำยได้ แต่ถ้ำหำกเป็นครุภัณฑ์ส ำนักงำน จะไม่สำมำรถ
น ำเสนอเป็นค่ำใช้จ่ำยได้ 

20.4 ค่ำใช้บริกำรห้องปฏิบัติกำร
ทดสอบ 

หมำยถึง ค่ำใช้จ่ำยเพื่อกำรวิเครำะห์ ทดสอบ ตัวอย่ำง/ชิ้นงำน ซึ่งมิได้รวมอยู่ในหมวด
ค่ำเครื่องมือ/เครื่องจักร/อุปกรณ์ โดยให้แสดงรำยกำรทดสอบ ค่ำทดสอบต่อหน่วย 
และระบุหน่วยให้ชัดเจน 
หมำยเหตุ 
1. รำยกำรค่ำใช้จ่ำยที่จ่ำยไปเพ่ือกำรใช้ประกอบกำรในกำรขึ้นทะเบียนตำม
ข้อก ำหนดหรือควำมต้องกำรของหน่วยงำนรำชกำร หรือเพ่ือให้เป็นไปตำมควำม
ต้องกำรของลูกค้ำ (Supplier/Customer Requirements) เช่น ค่ำบริกำรรับรอง
มำตรฐำนสำกล ค่ำบริกำรรับรองระบบ ISO  GMP  HACCP ค่ำบริกำรรับรอง
มำตรฐำนอุตสำหกรรม ค่ำบริกำรรับรองมำตรฐำนอำหำรและยำ (อย.) เป็นต้น ไม่
สำมำรถน ำเสนอเป็นค่ำใช้จ่ำยของโครงกำรได้ เนื่องจำกเป็นรำยจ่ำยที่ไม่ได้เป็นไปเพื่อ
ด ำเนินกำรค้นหำองค์ควำมรู้ใหม่ หรือสร้ำงควำมก้ำวหน้ำจำกควำมรู้เดิมที่มีอยู่ หรือ
ต่อยอดงำนวิจัยและพัฒนำที่มีในแง่วิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีอย่ำงแท้จริง 
นอกจำกนี้ค่ำใช้จ่ำยดังกล่ำวเป็นค่ำใช้จ่ำยของกำรด ำเนินกำรอย่ำงเป็นปกติของธุรกิจ 
2. รำยกำรค่ำใช้จ่ำยกำรขอรับรองด้ำนจริยธรรมส ำหรับกำรทดลองในมนุษย์ สำมำรถ
น ำเสนอเป็นค่ำใช้บริกำรห้องปฏิบัติกำรทดสอบได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



R-NS-RDI-01 rev.1  24 

 

ล าดับ รายการ ค าอธิบาย 

20.5 ค่ำวัตถุดิบกำรวิจัย หมำยถึง ค่ำสำรเคมี วัสดุ/สิ่งของใช้สิ้นเปลือง สิ่งมีชีวิต เพื่อใช้ในกำรวิจัย ซึ่งมิได้
รวมอยู่ในค่ำใช้บริกำรห้องปฏิบัติกำรทดสอบตำมหมวดค่ำใช้บริกำรห้องปฏิบัติกำร
ทดสอบ โดยให้ระบุปริมำณและหน่วยกำรใช้วัตถุดิบให้ชัดเจนและสอดคล้องกับภำระ
งำนที่น ำเสนอ 
หมำยเหตุ 
1. กรณีวัตถุดิบกำรวิจัยที่ใช้ในกำรทดลอง เมื่อน ำมำด ำเนินงำนแล้วก่อให้เกิด
ผลิตภัณฑ์สุดท้ำย (Final Product) ผลพลอยได้จำกกระบวนกำรผลิต (Byproduct) 
ต้นแบบ (Prototype) และผลิตภัณฑ์อ่ืนๆที่สำมำรถก่อให้เกิดรำยได้หรือตีมูลค่ำได้ 
จะต้องน ำรำยได้หรือมูลค่ำนั้น มำค ำนวณหักออกจำกต้นทุนของงบประมำณโครงกำร 
2. กรณีค่ำใช้จ่ำยสำธำรณูปโภค (ค่ำน้ ำ ค่ำไฟฟ้ำ) หำกโครงกำรด ำเนินงำนวิจัยที่มีค่ำ
น้ ำหรือค่ำไฟฟ้ำเป็นเสมือนวัตถุดิบในงำนวิจัย ให้จัดอยู่ในหมวดวัตถุดิบกำรวิจัยได้ 
3. รำยกำรค่ำใช้จ่ำยใดที่มีควำมเก่ียวข้องกับกำรด ำเนินงำนวิจัยหลำยโครงกำร ต้อง
แจกแจงหรือปันส่วน (Allocate) ค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้นในแต่ละโครงกำรอย่ำงเป็นเหตุ
เป็นผล  

20.6 ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำน  หมำยถึง ค่ำใช้จ่ำยในกำรสนับสนุนกำรด ำเนินโครงกำรและค่ำใช้จ่ำยเพ่ือศึกษำควำม
เป็นไปได้โครงกำร ซึ่งอำจหมำยรวมถึง 
ก. ค่ำใช้จ่ำยเดินทำง/ที่พัก ที่เกี่ยวข้องกับกำรด ำเนินโครงกำร เช่น กำรไปวิเครำะห์  
ทดลอง/ทดสอบ ที่เกี่ยวข้องกับงำนวิจัยเท่ำนั้น (ส ำหรับค่ำใช้จ่ำยเดินทำงโดย
เครื่องบิน สำมำรถน ำเสนอได้เฉพำะรำคำเทียบเท่ำชั้นประหยัดเท่ำนั้น) 
ข. ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรยื่นขอรับควำมคุ้มครองทรัพย์สินทำงปัญญำ สำมำรถ
น ำเสนอได้เฉพำะค่ำใช้จ่ำยส ำหรับค่ำธรรมเนียมกำรจดสิทธิบัตรเท่ำนั้น 
ค. ค่ำใช้จ่ำยในกำรศึกษำควำมเป็นไปได้ในเชิงเทคนิคเพ่ือกำรวิจัยและพัฒนำ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม (Technical Feasibility Study) 
ง. ค่ำจัดหำข้อมูลเพ่ือกำรวิจัย เช่น ค่ำสืบค้นสิทธิบัตร ค่ำสมำชิกวำรสำร ฐำนข้อมูล
งำนวิจัย  
จ. ค่ำจัดท ำบัญชี ค่ำตรวจสอบบัญชี ค่ำบริกำรทำง IT ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดซื้อ 
ฉ. เงินเดือน/ค่ำจ้ำงบุคลำกรระดับผู้บริหำรที่มีหน้ำที่ร่วมรับผิดชอบโครงกำรวิจัย แต่
ไม่ได้ประจ ำหน่วยงำนผู้รับท ำกำรวิจัยฯ และบุคลำกรฝ่ำยสนับสนุน 
ช. ค่ำใบรับรอง (Certificates) ของผลิตภัณฑ์ กระบวนกำร หรือกำรบริกำรใดๆ ซึ่ง
ต้องไม่น ำไปใช้เพื่อประโยชน์ในกำรพำณิชย์ 
หมำยเหตุ  
1. ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำนจะต้องไม่เกิน 30% ของงบประมำณโครงกำร ก่อนรวม
ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำนเอง   
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20.6 
(ต่อ) 

ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำน  2. สิ่งที่ไม่รวมอยู่ในค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำน เช่น  
   2.1 ค่ำสำธำรณูปโภค ได้แก่ น้ ำ ไฟฟ้ำ โทรศัพท์ อินเทอร์เน็ต 
   2.2 ค่ำธรรมเนียมที่ไม่เกี่ยวข้องกับงำนวิจัยโดยตรง เช่น ค่ำบริกำรขึ้นทะเบียนยำ 
ค่ำบริกำรรับรองมำตรฐำนต่ำงๆ ค่ำบริกำรขอรับสิทธิประโยชน์จำกงำนวิจัย ค่ำขอ
ใบอนุญำตเพ่ือด ำเนินกำรในเชิงพำณิชย์ ค่ำขอวีซ่ำ/หนังสือเดินทำง ค่ำสมัครแรกเข้ำ
หรือต่ออำยุสมำชิก/ใบอนุญำตต่ำงๆ เป็นต้น 
   2.3 ค่ำใช้จ่ำยด ำเนินงำนอ่ืนๆ ที่ไม่เกี่ยวข้องกับงำนวิจัยโดยตรง (ยกเว้นรำยกำรที่
ระบุในหมวดค่ำใช้จ่ำยทำงตรงอ่ืนๆ ของโครงกำรเท่ำนั้น) เช่น ค่ำเช่ำที่ดิน/อำคำร/
สถำนที่/สิ่งปลูกสร้ำง ค่ำแม่บ้ำน/รปภ. ค่ำเช่ำรถใช้งำนภำยในกิจกำร ค่ำดูแลภูมิทัศน์
ภำยใน/ภำยนอกอำคำร ค่ำเครื่องแบบพนักงำน ค่ำล่วงเวลำ ค่ำเลี้ยงรับรอง ค่ำเบี้ย
เลี้ยงนักวิจัย/ที่ปรึกษำ ค่ำฝึกอบรม ค่ำเสียโอกำสในกำรผลิตสินค้ำ ค่ำ 
Performance Guarantee ค่ำจัดท ำรำยงำน ค่ำถ่ำยเอกสำร ค่ำจัดท ำรูปเล่ม ค่ำใช้
งำนครุภัณฑ์ส ำนักงำน ค่ำเดินทำงไปประชุมวำงแผน/ติดตำมผลงำน ค่ำวัสดุ 
ส ำนักงำน ค่ำจัดส่งเอกสำร ค่ำศึกษำข้อมูลกำรตลำด เป็นต้น 
3. ควรแสดงรำยละเอียดและมูลค่ำของแต่ละรำยกำรประกอบกำรพิจำรณำได้อย่ำง
ชัดเจน เช่น ค่ำเดินทำงโดยรถยนต์เพื่อไปวิเครำะห์ / ทดลอง / ทดสอบ ตัวอย่ำง
งำนวิจัย (กรุงเทพ-ปทุมธำนี) : 500 บำท/ครั้ง x 2 ครั้ง/เดือน x 6 เดือน 
4. ค่ำเดินทำง/ค่ำที่พัก ที่เกี่ยวข้องกับกำรด ำเนินโครงกำร จะต้องเป็นรำยกำรที่
เกี่ยวข้องกับผู้ที่มีรำยชื่อเป็นบุคลำกรในโครงกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและ
นวัตกรรมเท่ำนั้น และจะต้องพิจำรณำอยู่บนพื้นฐำนรำยโครงกำร (project based) 
ที่มีควำมสอดคล้องกับแผนงำนและข้ันตอนกำรด ำเนินงำนวิจัย รวมทั้งกำรประมำณ
กำรและกำรปันส่วนค่ำใช้จ่ำยต้องมีควำมเป็นเหตุเป็นผล สำมำรถชี้แจงอธิบำยได้ 
5. บุคลำกรระดับผู้บริหำรที่ไม่มีหน้ำที่รับผิดชอบโครงกำรวิจัยโดยตรง สำมำรถมีส่วน
ร่วมในงำนวิจัยรวมทุกโครงกำรได้สูงสุดไม่เกินร้อยละ 40 ของเวลำท ำงำนทั้งหมดต่อ
ปี      
6. บุคลำกรส่วนสนับสนุนกำรด ำเนินงำนวิจัย เช่น เจ้ำหน้ำที่กำรตลำด เจ้ำหน้ำที่
บัญชี ธุรกำร บริหำรงำนทั่วไป พัสดุ จัดซื้อ สำมำรถมีส่วนร่วมในงำนวิจัยรวมทุก
โครงกำรได้สูงสุดไม่เกินร้อยละ 60 ของเวลำท ำงำนทั้งหมดต่อปี    
7. รำยกำรค่ำใช้จ่ำย ได้แก่ ค่ำจัดหำข้อมูลเพื่อกำรวิจัย ต้องระบุ assumption และ
รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยที่เกี่ยวข้องโดยตรงอย่ำงเป็นเหตุเป็นผล และมีควำมชัดเจน 
8. รำยกำรค่ำใช้จ่ำยใดที่มีควำมเก่ียวข้องกับกำรด ำเนินงำนวิจัยหลำยโครงกำร ต้อง
แจกแจงหรือปันส่วน (Allocate) ค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้นในแต่ละโครงกำรอย่ำงเป็นเหตุ
เป็นผล 
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20.7 ค่ำใช้จ่ำยทำงตรงอ่ืนๆ ของ
โครงกำร 

หมำยถึง ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
และเป็นต้นทุนทำงตรงในกำรท ำวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม แต่ไม่
สำมำรถระบุลงในหมวดค่ำใช้จ่ำยใดๆ ได้ ซึ่งอำจหมำยรวมถึง 
ก. ค่ำตอบแทนวิชำชีพอิสระ (กรณีให้ค ำปรึกษำหรือกำรลงนำมรับรองแบบพิมพ์เขียว 
แนบหลักฐำนกำรเสียภำษีเงินได้ของบุคคลนั้น) 
ข. ค่ำจ้ำงแรงงำนภำยนอก ซึ่งเป็นแรงงำนที่ไม่ใช่บุคลำกรประจ ำหน่วยงำนผู้รับท ำ
กำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม และมีส่วนร่วมในกำรด ำเนินงำนวิจัย
เพียงบำงส่วนของโครงกำร เช่น แรงงำนกำรทดลอง ทดสอบภำคสนำม เก็บตัวอย่ำง 
เก็บข้อมูลกำรทดลอง งำนวิศวกรรมสร้ำงระบบ/เครื่องมือ/เครื่องจักร/อุปกรณ์
ต้นแบบ เพ่ือน ำมำใช้ในกำรทดลอง/ทดสอบในโครงกำร 
ค. ค่ำใช้จ่ำยที่เกิดจำกกำรก ำจัดของเสียอันตรำย 
ง. ค่ำเช่ำแปลงทดสอบ/โรงเรือนทดสอบ/ห้องทดสอบ 
จ. กำรซื้อและใช้สิทธิในเทคโนโลยี (Licensing) ส ำหรับน ำมำใช้พัฒนำต่อยอด กำร
ปรับปรุงเครื่องจักร หรือกำร Commissioning เครื่องจักร หรือกำรท ำ Production 
Test ตำมระยะเวลำของกำรด ำเนินงำน 
ฉ. ค่ำประกันชีวิตอำสำสมัครเพ่ือเข้ำทดสอบขั้นตอนกำรท ำชีวสมมูลของตัวยำ
ต้นแบบ (Insurance for volunteers BE study)  
ช. ค่ำจ้ำงช่วง (Sub-Contract)  
หมำยเหตุ 
1. ควรแสดงรำยละเอียดและมูลค่ำของแต่ละรำยกำรประกอบกำรพิจำรณำได้อย่ำง
ชัดเจน เช่น ค่ำจ้ำงแรงงำนภำยนอกเพ่ือเก็บตัวอย่ำง ค่ำจ้ำง 300 บำท/วัน/คน x 10 
วัน x 2 คน 
2. กำรจ้ำงช่วง (Sub-Contract) เฉพำะกรณี ดังนี้ 
2.1 โครงกำรวิจัยฯ ที่มีค่ำใช้จ่ำยโครงกำรที่น ำเสนอเข้ำข่ำยเป็นลักษณะของกำร
ด ำเนินกำรว่ำจ้ำงช่วง (Sub-Contract) ไม่ทั้งหมดของขั้นตอนกำรด ำเนินงำน
โครงกำรและเป็นกำรสนับสนุนกำรด ำเนินกำรวิจัย ให้กับผู้รับจ้ำงช่วงที่ได้รับหรือไม่
ได้รับกำรประกำศให้เป็นผู้รับท ำกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
สำมำรถน ำเสนอเป็นค่ำใช้จ่ำยได้ 
2.2 โครงกำรวิจัยฯ ที่มีค่ำใช้จ่ำยโครงกำรที่น ำเสนอเข้ำข่ำยเป็นลักษณะของกำร
ด ำเนินกำรว่ำจ้ำงช่วง (Sub-Contract) ไม่ทั้งหมดของขั้นตอนกำรด ำเนินงำน
โครงกำรนั้น และเป็นกำรว่ำจ้ำงช่วงกำรร่วมด ำเนินงำนวิจัยหลัก ให้กับผู้รับจ้ำงช่วงที่
ได้รับกำรประกำศให้เป็นผู้รับท ำกำรวิจัยและพัฒนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม แต่กำร
ว่ำจ้ำงช่วงดังกล่ำว ผู้รับจ้ำงช่วงไม่สำมำรถด ำเนินกำรวิจัยให้ส ำเร็จได้โดยล ำพัง 
(เสมือนเป็นกำรร่วมด ำเนินกำรวิจัย) สำมำรถน ำเสนอเป็นค่ำใช้จ่ำยได้ 
3. กรณีกำรจ้ำงช่วง (Sub-Contract) ทั้งกำรจ้ำงบริษัทต่ำงประเทศหรือมหำวิทยำลัย
ต่ำงประเทศให้ท ำวิจัยให้หรือท ำวิจัยร่วมกัน จะไม่สำมำรถน ำเสนอเป็นค่ำใช้จ่ำยได้ 
4. กรณีกำรจ้ำงช่วง (Sub-Contract) และต้องมีกำรสุ่มตัวอย่ำง (Sampling) ในกำร
ทดสอบ ซึ่งในกำรด ำเนินงำนวิจัยควรมีกำรก ำหนดจ ำนวนของกำรสุ่มตัวอย่ำง 
(Sampling) ในกำรท ำวิจัยที่สมเหตุสมผล 
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20.7 
(ต่อ) 

ค่ำใช้จ่ำยทำงตรงอ่ืนๆ ของ
โครงกำร 

5. รำยกำรค่ำใช้จ่ำยใดที่มีควำมเก่ียวข้องกับกำรด ำเนินงำนวิจัยหลำยโครงกำร ต้อง
แจกแจงหรือปันส่วน (Allocate) ค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้นในแต่ละโครงกำรอย่ำงเป็นเหตุ
เป็นผล  

 

 

 
 


