	LOGO
บริษัท......................

	ใบขออนุมัติทำลายบันทึก ระบบการจัดการองค์กร
	วันที่ ……./……./…….

	เรื่อง  : การขออนุมัติทำลายบันทึกคุณภาพที่ครบอายุจัดเก็บ
เรียน : คุณ ……………………………………….                            ผู้อำนวยการฝ่าย…………………………………………..

                     เนื่องจากมีเอกสารแบบฟอร์มที่เป็นบันทึกคุณภาพ  ครบกำหนดอายุการจัดเก็บ ซึ่งเป็นไปตาม ขั้นตอนการดำเนินงาน
…………………………  เรื่อง  ......................................................   ดังรายละเอียดตามตารางข้างล่างนี้  


	ลำดับ
	รหัสเอกสาร
	ชื่อเอกสาร
	อายุการจัดเก็บ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	              จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

	ลงชื่อ………………………………ผู้ขอ (ตัวบรรจง)
วันที่ ……./……../……..
	ลงชื่อ………………………………ผู้อนุมัติ (ผู้จัดการ/ผู้อำนวยการ)
วันที่ ……./……../……..
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