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ช่ือ เอกสาร ระเบียบวธีิการสอบเทยีบ ทวนสอบ ตรวจสอบ เคร่ืองมือ 
Equipment Calibration Verification and Check Procedure 

รหัสเอกสาร xxx-PR-00 
1. วตัถุประสงค์ 

เพื่อใหเ้คร่ืองมือ อุปกรณ์ Software ท่ีมีผลต่อค่านยัสาํคญั ไดรั้บการสอบเทียบ ทวนสอบ และ/หรือ 
ตรวจสอบ สถานะก่อนนาํไปใชป้ฏิบติังาน 
2. ขอบข่าย 

ระเบียบวิธีการน้ีเคร่ืองมือ อุปกรณ์ Software มาตรฐานอา้งอิง วสัดุอา้งอิง ท่ีอยูใ่นขอบข่ายท่ีขอการรับรอง
เท่านั้น 
3. นิยาม 

Traceability หมายถึง คุณสมบติัของผลการวดัท่ีสามารถเช่ือมโยงไปกบัไปยงัมาตรฐานสากล เช่น
มาตรฐานระดบัภูมิภาค มาตรฐานแห่งชาติ ไดโ้ดยมิขาดความต่อเน่ือง 

มาตรฐานอา้งอิง หมายถึง วตัถุมาตรฐานซ่ึงเป็นท่ียอมรับทัว่ไป มีคุณภาพดา้นมาตรวิทยาสูง ใชเ้พื่อ
อา้งอิง และกาํหนดค่าของมาตรฐานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

วสัดุอา้งอิง หมายถึง วสัดุ หรือสารซ่ึงเป็นท่ียอมรับทัว่ไป มีคุณภาพดา้นมาตรวิทยาสูง ใชเ้พื่อ
อา้งอิง และ กาํหนดค่าของมาตรฐานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

4. ผู้รับผดิชอบ 
Laboratory Manager กาํหนดเคร่ืองมือ มาตรฐานอา้งอิง วสัดุอา้งอิง ท่ีตอ้งทาํการควบคุม 
 อนุมติัแผนการสอบเทียบ ทวนสอบ และ ตรวจสอบ 
Chemist ร่วมกาํหนดแผนการเคร่ืองมือ วสัดุอา้งอิง ท่ีตอ้งควบคุม 
 ดาํเนินการสอบเทียบ ทวนสอบ ตรวจสอบ ตามแผนงาน 
 กาํหนดเกณฑก์ารยอมรับ และ พิจารณาใหน้าํเคร่ืองมือไปใชป้ฏิบติังาน 
 จดัทาํแผนการสอบเทียบ ทวนสอบ และตรวจสอบ 
 จดัหาวสัดุอา้งอิง 
Lab Admin จดัทาํ และ ปรับปรุงบนัทึกประวติัเคร่ืองมือใหเ้ป็นปัจจุบนั 



  Quality Document 

xxx-PR-00, Rev.00 2 of 4 Date dd-mmm-yyyy 

5. ขั้นตอนการปฏิบติังาน 
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5.1 แผนการสอบเทียบ ทวนสอบ ตรวจสอบ 
5.1.1 Laboratory Manager/Chemist ร่วมจดัทาํบญัชีรายช่ือ และ แผนการสอบเทียบ ทวนสอบ ตรวจสอบ 

มาตรฐานอา้งอิง วสัดุอา้งอิง เคร่ืองมือ อุปกรณ์ และ การบาํรุงรักษา โดยพิจารณากาํหนด และ 
ระยะเวลาตามท่ีวิธีการทดสอบ ชนิด และ ประเภทของมาตรฐานอา้งอิง วสัดุอา้งอิง คู่มือการใช้
เคร่ืองมือ กาํหนดไว ้

5.1.2 ในกรณีท่ีมิไดก้าํหนดไวเ้ป็นเฉพาะ ใหพ้ิจารณากาํหนดจากขอ้มูลการใชง้าน ประวติัเคร่ืองมือ 
5.1.3 Laboratory Manager/ทาํการทบทวน และ พิจารณาอนุมติัแผนการสอบเทียบ ทวนสอบ ตรวจสอบ 
5.1.4 ในกรณีท่ีผูป้ฏิบติังานพบวา่เคร่ืองมือท่ีผา่นการสอบเทียบแลว้มีความผดิปกติ หรือ คลาดเคล่ือนไปจาก

เกณฑก์ารยอมรับ ใหแ้จง้ผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบัชั้นทราบ เพื่อทาํการปรับปรุงแกไ้ข โดยปฏิบติัตาม
ระเบียบวิธีการรับขอ้ร้องเรียน และ การควบคุมงานท่ีไม่เป็นไปตามขอ้กาํหนด 

5.1.5 Chemist จดัหามาตรฐานอา้งอิง วสัดุอา้งอิง ใหเ้ป็นไปตามมาตรฐาน ขอ้กาํหนดของวิธีทดสอบ โดย
มัน่ใจวา่มาตรฐานอา้งอิง วสัดุอา้งอิง ท่ีเลือกใชส้ามารถสอบกลบัไปยงัมาตรฐานสากล ท่ียอมรับได ้

5.1.6 หากมาตรฐานอา้งอิง วสัดุอา้งอิง ท่ีเลือกใชไ้ม่สามารถสอบกลบัไปยงัมาตรฐานสากลโดยตรงได ้การ
สอบเทียบตอ้งมีวิธีการท่ีเหมาะสม และ มีรายละเอียดแสดงถึงความน่าเช่ือถือ 

5.2 สอบเทียบ ทวนสอบ ตรวจสอบ 
5.2.1 การสอบเทียบทุกประเภทตอ้งสามารถสอบกลบัได ้และตอ้งแสดงค่าความไม่แน่นอนของการวดั 
5.2.2 Chemist ดาํเนินการใหมี้การสอบเทียบ ทวนสอบ ตรวจสอบ มาตรฐานอา้งอิง วสัดุอา้งอิง เคร่ืองมือ

อุปกรณ์ ตาม แผนการสอบเทียบ ทวนสอบ ตรวจสอบ 
5.2.3 วสัดุอา้งอิง เคร่ืองมือ อุปกรณ์ ทาํการสอบเทียบแลว้ และ ผา่นเกณฑก์ารประเมิน สามารถนาํไป

ปฏิบติังานได ้ใหแ้สดงสญัลกัษณ์การสอบเทียบบ่งบอกไวโ้ดยทาํการติด Sticker ไว ้พร้อมทั้งแสดง 
รายละเอียด เช่น ค่าแกไ้ข วนัท่ีทาํการสอบเทียบ กาํหนดการสอบเทียบคร้ังต่อไปไวใ้น 
Calibration/Verification/Check Status Report (xxx-FR-) 

 
5.2.3 วสัดุอา้งอิงใหแ้ยกจดัเกบ็ไวใ้นท่ีเฉพาะ เพือ่เป็นการป้องกนัการปนเป้ือน เส่ือมสภาพ และนาํใชง้านผดิ

วตัถุประสงค ์
5.3 ประวติัการสอบเทียบ 

5.3.1 Lab Admin รวบรวมใบรับรองการสอบเทียบไวใ้นประวติัของแต่ละเคร่ืองมือ 
6. บันทกึ 

xxx-FR- Calibration/Verification/Check Status Report 


