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1. วัตถุประสงค์ 
เพื่อเป็นแนวทาง ในการควบคุมเครื่องตรวจ เครื่องวัด และเครื่องทดสอบ ให้คงไว้ ซึ่งความ ถูกต้องแม่นยำในการตรวจ การวัดและการทดสอบ เพื่อยืดอายุงานให้นานตราบเท่าที่ การออกแบบได้กำหนดไว้ 
2. ขอบเขต 
ใช้สำหรับเครื่องตรวจ เครื่องวัดและเครื่องทดสอบ ที่ต้องทำการบันทึกผลการตรวจสอบ โดยเริ่มตั้งแต่ระบุเครื่องตรวจ / เครื่องวัด / เครื่องทดสอบ ที่ต้องควบคุมจนกระทั่งบันทึกผล 
3. นิยาม 
3.1 การสอบเทียบ (Calibration) หมายถึง ชุดของการดาเนินงานทางมาตราวิทยาเพื่อหา 
ความสัมพันธ์ระหว่างค่าชี้บอก โดยเครื่องวัดหรือระบบการวัด หรือหาค่าที่แสดงโดยเครื่องวัดที่เป็น วัสดุกับค่าสมนัยที่รู้ของปริมาณที่วัดภายใต้ภาวะที่บ่งไว้ 
3.2 การทบทวน (Verification) หมายถึง การยืนยันโดยการตรวจสอบ และมีหลักฐาน แสดงว่าเป็นไปตามข้อกำหนดที่ระบุ 
3.3 การบำรุงรักษา (Maintenance) หมายถึง การคอยตรวจสภาพของเครื่องตรวจ เครื่องวัด และเครื่องทดสอบรวมถึงการปรับปรุงสภาพเมื่อถึงวลาอันควร ภายใต้สภาวะที่ได้ออกแบบ และ กำหนดไว้ 
3.4 เครื่องตรวจฯ ประเภทควบคุม หมายถึง เครื่องตรวจฯ ที่จำเป็นต้องควบคุมค่า 
ความแม่นยำให้อยู่ในค่าตามเกณฑ์ที่กำหนด ได้แก่เครื่องตรวจฯ ที่ต้องมีการบันทึกผลการตรวจ 
3.5 เครื่องตรวจฯ ประเภทไม่ควบคุม หมายถึง เครื่องตรวจฯ ที่ไม่จำเป็นต้องควบคุมค่า ความแม่นยำ ได้แก่ เครื่องตรวจฯ ที่ไม่จาเป็นต้องบันทึกผลการตรวจ และผลการตรวจเพียงแสดงค่า ว่าผ่านหรือไม่ผ่านเท่านั้น
4. ความรับผิดชอบ 
4.1 หัวหน้าแผนก QC และปฏิบัติการโครงการ 
4.1.1 ควบคุมดูแลและติดตามให้มีการวางแผนการสอบเทียบและการบำรุงรักษา 
ตามชนิดและประเภทของเครื่องมือและอุปกรณ์ 
4.1.2 กำหนดมาตรการต่าง ๆ ในการระวังป้องกันการสูญหาย และการจัดสรร 
การใช้งาน เพื่อให้เกิดประโยชน์อย่างทั่วถึง 
4.1.3 กำหนดประเภทเครื่องตรวจ เครื่องวัด และเครื่องทดสอบ 
4.1.4 ลงนาม และอนุมัติเอกสารเกี่ยวกับการควบคุมเครื่องตรวจ เครื่องวัด 
และเครื่องทดสอบ 
4.2 พนักงานควบคุมเครื่องตรวจฯ 
4.2.1 กำหนดความแม่นยาพร้อมทั้งระบุรายการของเครื่องตรวจ ฯ 
4.2.2 จัดทำ และกำหนดแผนพร้อมทั้งความถี่ในการสอบเทียบ การบำรุงรักษา 
เครื่องตรวจ เครื่องวัด และเครื่องทดสอบ 
4.2.3 ดำเนินการตามแผนการสอบเทียบ และการบำรุงรักษาเครื่องตรวจ เครื่องวัด 
และเครื่องทดสอบ 
4.2.4 บันทึกผล และตรวจสอบความถูกต้องของรายการผลการสอบเทียบ 
เครื่องตรวจ เครื่องวัด และเครื่องทดสอบ 
4.2.5 จัดทำป้ายชี้บ่งตามแบบฟอร์มใบรายการเครื่องตรวจ เครื่องวัด และเครื่อง 
ทดสอบ และใบบันทึกผลประวัติการสอบเทียบ 
เครื่องตรวจ เครื่องวัดและเครื่องทดสอบ  
4.2.6 จัดจ้างผู้รับจ้างช่วงสอบเทียบ เครื่องตรวจ เครื่องวัด และเครื่องทดสอบ 
4.2.7 ตรวจรับเครื่องวัด และเครื่องทดสอบ พร้อมใบรับรองผลการสอบเทียบ 
และรายงานตรงตามลำดับบังคับบัญชา		
				


	5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	แบบฟร์อม
	เอกสารอ้างอิง

	5.1






5.1.1
		หัวหน้าแผนก QC

	ควบคุมดูแลให้แผนกปฏิบัติตามมาตรการที่กำหนดระบุเตรื่องตรวจ/เครื่องวัดทดสอบที่ต้องควบคุม


เริ่ม







	5.1 ควบคุมดูแลให้แผนกปฏิบัติตามมาตรการที่กำหนด
<หัวหน้าแผนก  QC > กำหนดมาตรการต่าง ๆ ในการทำงาน พร้อมทั้งควบคุมดูแลและติดตามให้มีการวางแผนการสอบเทียบ ตามชนิดและประเภทของ เครื่องมือ และอุปกรณ์ และให้มีการวางแผนการระวังป้องกันการสูญหาย และการจัดสรรการใช้ งาน เพื่อให้เกิดประโยชน์อย่างทั่วถึง
5.1.1 ระบุเครื่องตรวจ / เครื่องวัด และเครื่องทดสอบที่ต้องควบคุม
กำหนดให้เครื่องตรวจฯ “ประเภทสอบเทียบ” หมายถึง เครื่องตรวจฯ ที่ จำเป็นต้องควบคุมค่าความแม่นยำให้อยู่ในค่าตามเกณฑ์ที่กำหนด ได้แก่ เครื่องตรวจฯ ที่ต้องการ บันทึกผลการตรวจ และเครื่องตรวจฯ ประเภทควบคุมนี้จะต้องอยู่ภายใต้การควบคุมตามขั้นตอน ปฏิบัติงานฉบับนี้ โดยเริ่มด้วยการระบุรายการเครื่องตรวจฯ ลงในแบบฟอร์ม ใบรายการ เครื่องตรวจฯ (FM-QC-01) และกำหนดให้เครื่องตรวจฯ “ประเภทไม่สอบเทียบ” หมายถึง เครื่อง ตรวจฯ ที่ไม่จำเป็นต้องควบคุมค่าความแม่นยำ ได้แก่ เครื่องตรวจฯ ที่ไม่จาเป็นต้องบันทึกผลการ ตรวจ และผลการตรวจเพียงแสดงว่าผ่านหรือไม่ผ่านเท่านั้น (จัดทารายการเครื่องตรวจฯ ประเภทไม่ ควบคุมลงในแบบฟอร์มใบรายการเครื่องตรวจฯ (FM-QC-01) โดยระบุว่าเป็นประเภท ไม่ ควบคุมให้ชัดเจน)
	รายการเครื่องตรวจ เครื่องวัด และเครื่องทดสอบ
	FM-QC-01

	5.2
	
	พนักงานควบคุมเครื่องตรวจ

	จัดทำแผนการบำรุงรักษา



	5.2 จัดทำแผนการบำรุงรักษา 
<พนักงานควบคุมเครื่องตรวจฯ> จัดทำแผนการบำรุงรักษา (FM-QC-02) โดยพิจารณา จากความถี่ในการใช้งานของเครื่องนั้น ๆ 
	แผนการบำรุงรักษา
	FM-QC-02

	5.3
	





	พนักงานควบคุมเครื่องตรวจ

	จัดทำแผนการสอบเทียบ


A

	5.3 จัดทำแผนการสอบเทียบ 
<พนักงานควบคุมเครื่องตรวจฯ> จัดทำแผนการสอบเทียบเครื่องตรวจ เครื่องวัด และเครื่อง ทดสอบ (FM-QC-03) โดยพิจารณาจากความถี่ในการใช้งานของเครื่องนั้น ๆ










	แผนการสอบเทียบเครื่องตรวจ เครื่องวัดและเครื่องทดสอบ          
	FM-QC-03

	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	แบบฟร์อม
	เอกสารอ้างอิง

	5.4




5.4.1








5.4.2
	A


	พนักงานควบคุมเครื่องตรวจ

	ดำเนินการตามแผน







	5.4 ดำเนินการตามแผน 
<พนักงานควบคุมเครื่องตรวจฯ> ดำเนินการตามแผนการบำรุงรักษา (FM-QC-02) และ แผนการสอบเทียบเครื่องตรวจ เครื่องวัด และเครื่องทดสอบ (FM-QC-02) 
5.4.1 ในกรณีที่ต้องการให้สถาบัน / บริษัทดำเนินการสอบเทียบให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
<พนักงานควบคุมเครื่องตรวจฯ> รวบรวมเครื่องตรวจ เครื่องวัด และเครื่อง ทดสอบ ที่ต้องการสอบเทียบส่งให้ทางสถาบัน / บริษัทสอบเทียบ หลังจากที่ได้รับเครื่องตรวจ เครื่องวัดและเครื่องทดสอบที่ผ่านการสอบเทียบแล้ว และ/หรือใบรายงานผลการสอบเทียบ เครื่องตรวจ เครื่องวัดและเครื่องทดสอบ (Certificate) ต้นฉบับเอกสารให้จัดส่งแผนกประกัน คุณภาพ 
5.4.2 การจัดทำป้ายสถานะ 
<พนักงานควบคุมเครื่องตรวจฯ> จัดทำป้ายแสดงสถานะ (FM-QC-04) การสอบเทียบและป้องกันการปรับแต่งเครื่องตรวจ เครื่องวัดและเครื่องทดสอบ โดยการ 
ติดซีลทับจุดที่ใช้ปรับแต่งโดยพิจารณาตามเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
สอบเทียบผ่าน ได้แก่ เครื่องตรวจ เครื่องวัดและเครื่องทดสอบที่ผ่าน การสอบเทียบแล้ว ผลการสอบเทียบอยู่ในเกณฑ์ (Accuracy) ที่กำหนดไว้ 
สอบเทียบไม่ผ่าน ได้แก่ เครื่องตรวจ เครื่องวัดและเครื่องทดสอบ ที่ไม่ผ่านการสอบเทียบ หรือผลการสอบ   
เทียบไม่อยู่ในเกณฑ์ (Accuracy) ที่กำหนดไว้ 
ห้ามใช้ ได้แก่ เครื่องตรวจฯ ที่ยังไม่ได้สอบเทียบ ชำรุด รอการสอบเทียบ สติ๊กเกอร์แสดงสถานการณ์สอบเทียบจากสถาบันการสอบเทียบชำรุด 
ไม่ต้องสอบเทียบ ได้แก่ เครื่องตรวจฯ ที่แสดงอยู่ในรายการ เครื่องตรวจฯ ประเภทไม่ควบคุม
	 แผนการบำรุงรักษา

แบบฟอร์มบอกสถานการณ์สอบเทียบ เครื่องตรวจ เครื่องวัด และเครื่องทดสอบ

	 FM-QC-02


FM-QC-04

	5.5
	


	พนักงานควบคุมเครื่องตรวจ

	บันทึกผลสรุป/รายงาน


B

	5.5 บันทึกผล <พนักงานควบคุมเครื่องตรวจฯ> ใช้แบบฟอร์มบันทึกผลประวัติการสอบเทียบเครื่องตรวจ  เครื่องวัดและเครื่องทดสอบ (FM-QC-05) โดยอาศัยข้อมูลจากรายงานผล การสอบเทียบเครื่องตรวจ เครื่องวัดและเครื่องทดสอบ (Certificate) พร้อมทั้งลงลายมือชื่อในช่อง ผู้จัดทำและข้อความว่า “บันทึกแล้ว” ที่ด้านหลังของรายงานการสอบเทียบ (Certificate) ต้นฉบับ เอกสารให้จัดส่งแผนกประกันคุณภาพ 
5.5.1 กรณีความคลาดเคลื่อนของเครื่องตรวจฯ ที่สอบเทียบมีค่ามากกว่าเกณฑ์การ ยอมรับให้ดำเนินการประเมินผลการวัดย้อนหลังหรือยกเลิกการใช้งาน 

	บันทึกผลประวัติการสอบเทียบเครื่องตรวจ เครื่องวัด และเครื่องทดสอบ

	FM-QC-05

	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	แบบฟร์อม
	เอกสารอ้างอิง

	


5.5.2






5.5.4
	B

	เครื่องตรวจฯ นั้น ๆ และแจ้ง ผลให้หน่วยงานที่ใช้     เครื่องตรวจฯ นั้นทราบเพื่อประเมินผลผลิตภัณฑ์ที่ใช้เครื่องตรวจฯ นั้น ในการ ตรวจ การวัด และการทดสอบ 5.5.2 เก็บรักษาใบรายงานผลการสอบเทียบเครื่องตรวจ เครื่องวัด และเครื่อง ทดสอบ (Certificate) พร้อมทั้ง
ประวัติการสอบเทียบเครื่องตรวจ เครื่องวัดและเครื่องทดสอบ (FM-QC-05) ไว้เป็นข้อมูลและสรุปผลให้ผู้จัดการแผนกทราบ สำเนาแผนการสอบเทียบ เครื่องตรวจฯ และแผนการบำรุงรักษาจัดส่งแผนกประกันคุณภาพ 
5.5.3 สรุปและรายงาน <พนักงานควบคุมเครื่องตรวจฯ> จะต้องสรุปผลการควบคุมดูแลเครื่องมือ และ อุปกรณ์ (เครื่องตรวจ, เครื่องวัด, เครื่องทดสอบ) จาก (FM-QC-05) โดยรวบรวมข้อมูลจาก รายงานผลการสอบเทียบเครื่องมือและอุปกรณ์ รายงานการระวังป้องกันการสูญหาย และจัดสรร  การใช้งานให้เกิดประโยชน์โดยทั่วถึง ไว้เป็นข้อมูลและสรุปผลรายงานให้ผู้จัดการแผนก,QMR และ แผนก   ประกันคุณภาพทราบ โดยจัดส่งเป็นสำเนา
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